Echéancier Coupe de France 29 avril 2017
	Projet
	Mois
	Semaine
	Jour
	Objet 

	Club
	2015 / 2016
	
	
	Prise de contact avec le maire de la commune

	CRSMR
	Juin
	
	
	Annonce Coupe de France agenda le-palet.com + Calendrier des rencontres (3000 ex.)

	CRSMR
	Aout
	34
	26
	Envoi par email des modèles de convention – fiche résumé – aide à l’organisation (membre commission + Christophe club Jallais)

	Les 2
	5 nov. 2016
	44
	5
	Réunion technique lors de l’individuel Laiton à Mazières en Mauges > réflexion sur la convention 
Finalisation du budget prévisionnel + dossier de subvention

	
	Nov. 
	
	
	Proposition des supports de communication > Bulletin inscription / Coupon repas / affiche / banderole

	Club
	Sept. à déc. 2016
	
	
	Information mise sur sites internet locaux / propagande locale
+ élaboration du document bulletin municipale pour la commune + les communes du Pays / communauté de communes
+ demande pour article dans OF et Courrier de L’Ouest / autres réunions à VOLONTE par le club !!!
Validation des supports faits par le CRSMR

Devis si livret partenaire + transmission des tarifs au CRSMR

	
	Déc.
	50
	
	Dépôt des supports à l’ESAT ou commande des affiches / banderoles

Envoi dossier au département 49 avec Lettre accompagnement

	
	Janvier
	
	29
	Fin du dépôt possible sous Sporteo au niveau de la Région

– Dépôt CNDS ( ?) via le CDSMR 49 ( ?)

	
	Janvier à mars 2017
	
	
	AG CDSMR 85, 44 et 49 > Transmission des supports de communication (enveloppes individualisées)

	
	Janvier à Avril
	
	
	Mise en ligne sur les sites internet référencés / partenaires / Collectivités et le-palet.com

Demande éditos auprès des partenaires SI livret joueurs

Réflexion sur les lots obtenus et sur la répartition / étiquetage ( ?)
Obtention  débit de boisson (2 mois avant)

	Crsmr
	
	15/16
	
	Finalisation de la commande des coupes + tee-shirts / Crayons

	
	
	15/16
	
	- définir un organigramme pour avoir les principaux postes et donner un estimatif de bénévoles

- définir un plan de salle sur le site pour la gestion du concours
- un dossier de présentation / Presse / - point sur les inscriptions / repas /- envoi des invitations élus

	
	
	16
	
	Fin pour livraison livret joueur

	
	Avril 2017
	
	14
	Fin des préinscriptions de l’événement et des repas – envoi régulier des fichiers entre le CRSMR et le club

	
	Avril 2017
	16/17
	
	Impression des documents pour le Jour J (pass, affichage etc.)

	
	Avril 2017
	
	28
	Installation plaques etc. par le club + podium

	
	Avril 2017
	17
	29
	13ème Coupe de France Laiton : 7 h 30 – convocation Bénévoles CRSMR / CRPL – installation communication + tables de marques

8 h 30 à 9 h 15 – accueil Joueurs

	
	J+1 à moins de 2 mois
	
	
	Mise au point du bilan financier entre le club et le CRSMR

	
	J+ 2 mois
	
	
	Envoi bilan de l’événement à tous les partenaires financiers obtenus dans un délai maximum de 2 mois

	
	
	
	
	

	Les 2 ou club
	
	
	
	Réunion 2 et 3 – Organisation 

Mise au point / rafraichissement : Commencer l’organisation sur plan de salle, la communication faite / prête, lister le matériel, désignation des emplacements, le règlement, le nombre de bénévoles …. sur le repas du midi


