Echéancier Coupe de France de palet Fonte 2016
	Mois
	Semaine
	Jour
	Objet 

	Mai 2014
	21
	3
	Coupe de France fonte 2014 – Les Herbiers

	Fin 2014 / début 2015
	
	
	Choix de la date : samedi 7 mai 2015
Choix organisateur : Sallertaine
Demande à la commune de Sallertaine > complexe sportif > accord écrit

	Juin à septembre 2015
	
	
	Proposition d’affiche

Tarif et conditions de participation transmises au calendrier des concours de palet – BAT en juillet

	Août 2015
	
	
	Définition des objectifs – publics ciblés > choix ou non des animations extérieures > 2016 = non ou par le club organisateur
Préparation dossier demandes de subvention / de présentation / aides possibles (commune etc.) > établir budget prévisionnel

Définir les premiers besoins

	Sept.
	
	
	Demande d’autorisation Mairie reçue
Accord par courrier de la commune accueillant l’événement

Ajustement de la convention avec le club de palet

Prévisionnel du matériel souhaité

	Octobre 2015
	42
	17
	Réunion CDSMR 85 > pointage des bénévoles 

Recherche de bénévoles pour constitution d’équipes

Choix de la programmation (si animations notamment)
Validation des principaux supports de communication (affiche / courrier licenciés etc.) et du règlement Coupe de France
Recherche de partenariats > édito / autres > choix des tarifs demandés encart pub

	Dès que possible
	
	
	Envoi dossier de présentation à la Communauté de Communes du Pays de Challans et autres partenaires (demande écrite de dossier ou début saisie) > aide à la communication locale

	Oct. à déc.
	
	
	Choix sur la sécurité – communication – restauration – hébergements ( ?) – tee-shirts (à la charge du club si tee shirt spécifique) – lots / récompenses

Préparation enveloppes avec ESAT > publipostage + achats enveloppes

Edition à l’imprimerie de l’affiche

Retouche banderole

Demandes de subvention à saisir et finaliser avec fin d’année

	Janvier
	4
	16
	AG CDSMR – transmission affiches + courriers personnalisés
Envoi auprès des médias nationaux / régionaux du dossier de presse + information CD Tourisme et OT du Pays de Challans et les communes / camping / ACM
Récupération des éditos / logos si livret pub

Mise au point sur l’organisation, quelles associations participent, la communication, le matériel, désignation des emplacements…. en présence des associations sportives, de la commission palet, des écoles, centre de loisirs …

	Février
	
	
	Prévenir assurance + validation secouristes

Sacem cf contrat avec locataire sono
Préparation badges – affichages – tickets de plaques
Début mailing adhérents et autres (dossier de présentation, fiche inscription etc.)

Mise en ligne des documents d’inscription + mailing sur les sites SMR et le-palet.com

	mars
	
	
	Listing des partenaires pour invitation Jour J
Validation et signature des conventions entre les parties « animations extérieures »


	Avril
	16
	
	Conférence de presse : 

Réunion mise au point tous les partenaires + compte rendu dans la foulée

Actions médiatiques (Tv Vendée, radios etc.)

Pointage inscriptions – répartition des tâches validée
Récupération des lots / récompenses

Finalisation discours remise des récompenses

Clôture des inscriptions J – 1 semaine 

300 équipes > cas mauvais temps ?
324 équipes possibles ?
A partir du 1er mai > transmission des équipes pré-inscrites dans les délais (site internet + email aux clubs de palet)

	Mai
	18
	6
	Panneaux commune de Sallertaine (indication) 

Vérification des lieux et installation des services communaux

Installation plaques etc.

Mise en place signalisation sur le site et autour / de la sécurité générale (barrières etc.)

Préparation caisses / tickets de consommation / livraison diverses

	Mai
	18
	7
	Jour J 

Accueil des participants / explication du déroulement de la journée

Vérification des stationnements bénévoles

Accueil : presse, public, élus, vente restauration, animations extérieures

Photos / Filmer les animations et la Coupe de France

	Mai
	18 
	7 et 8
	Nettoyage 

Etat des lieux

Vérification matériel – bilan générale à chaud

Récupération des articles médias

Planification d’une date de réunion bilan

Envoi bordereau sacem si nécessaire

	Mai / juin 
	
	
	Envoi d’un bilan général de la manifestation


