CONVENTION

Organisation de la Coupe de France de palet 20       à       Lieu :      
Entre :

Le Comité Régional du Sport en Milieu Rural des Pays de la Loire (CRSMR), situé 21 Boulevard Réaumur à La Roche-sur-Yon, représenté par Monsieur COUTAUD Bernard, Président.

Et

Le club de palet       co-organisateur de      , situé à      , représenté par Monsieur ou Madame      , Président(e) du club de palet de      .

Préambule à la Convention

La présente convention est établie dans le cadre de la mise en place de la Coupe de France de palet. Cet évènement aura lieu le samedi  FORMDROPDOWN 
 au complexe sportif de      .

IL A ÉTÉ CONVENU CE QUI SUIT :

Article 1 – Objet

L’objet de cet évènement est une journée sportive, payante, ouverte à tous quel que soit l’âge, le sexe ou le handicap de la personne des territoires national ou international.

La Coupe de France est organisée tous les deux ans en alternance entre le palet fonte et le palet laiton et est ouverte à tous les joueurs de palet, licenciés ou non. L’enjeu sportif, par équipe de 2 (doublette), est de décrocher le titre de Champion de France.
Les possibles animations en parallèle sont présentées sous forme d’ateliers animés par les responsables d’associations locales de la commune et des environs en accord avec le club de palet, le CRSMR et les responsables communaux (Maire etc.).
Article 2 – Implantation de l’évènement

La Coupe de France concerne la commune de       – complexe sportif. L’évènement se déroulera sur un seul site – deux à trois salles à proximité l’une de l’autre.

Le club fait le nécessaire pour récupérer l’accord du Maire quant à l’utilisation de ces espaces dans le cadre de cet événement > attestation obligatoire avant le 31/12 N-1 de l’événement.
Article 3 – Echéancier 

1ère réunion : Accord entre les 2 parties de la date de l’événement > obtention de l’accord de la commune
2ème réunion : octobre N-1, validation de cette convention et des principaux aspects techniques du cahier des charges, 

Avant fin décembre N- 1 – Mise au point des supports de communication (Affiche, Dossier de presse UNIQUE, dossier de subventions commun à déposer avant février …) > transmission des documents lors des assemblées générales des CDSMR.
3ème réunion : fin avril année de l’événement : > prévoir une conférence de presse – demande de salle par le club (accord entre les 2 parties pour les personnes invitées) + réunion dernier point sur l’organisation, le nombre de préinscrits, le matériel manquant, les horaires, la publicité, les récompenses. 
A 1 semaine de l’événement, le CRSMR précisera au club le nombre d’équipes participantes.

Le vendredi (veille Jour J) : installation générale du site – venue des bénévoles du CRSMR à partir de 14 h (installation flammes, banderoles, tables d’accueil etc.). 

Samedi      : Coupe de France de palet.

5ème réunion : 1 mois après l’événement en vue d’établir un bilan général et féliciter les gagnants de la Coupe (dans la mesure du possible).

Article 4 – Engagements du CRSMR Pays de la Loire participant à l’événement :

Le CRSMR Pays de la Loire se charge de :

Aspect technique >

· Suivre et évaluer le projet en collaboration avec le club de palet ou des élus communaux (documents envoyés, échéancier…).
· Gérer le Concours sur place (accueil, informatique, les impressions Jour J, nombre de bénévoles etc.) et les problèmes internes à son déroulement général (rotation des parties, respect des horaires etc.)
· Faire les temps de rassemblements (réunion des bénévoles à 8 h et selon les besoins).

· Apporter les jeux de palets nécessaires > cf lien avec la commission 
· Prévoir 20 panneaux de signalétique « Coupe de France de palet » pour le club > installation dans la commune la veille
· Désigner une à deux personnes « responsables des bénévoles » (répartition sur le site, accueil, conseils techniques…) = référent unique du club et vice et versa. 

· Installer/Prévoir une sono pour les temps de rassemblements et les animations pour le public extérieur
· Apporter ses conseils en termes de disposition des différents sites prévus (restauration, animations etc.).

Communication >

· Mettre en avant l’inscription possible en ligne via un formulaire en ligne ou non (développement durable)
· Faire et diffuser le fichier d’inscriptions des participants (3000 courriers pour l’assemblée générale des CDSMR + sites internet le-palet.com). 

· Assurer le suivi des retours des inscriptions et faire le point régulièrement des inscriptions (recueillir les autorisations parentales si nécessaire pour les mineurs). Les inscriptions seront centralisées dès que possible et ce jusqu’au       avril auprès du siège administratif du CRSMR. Le tout sera récupéré par l’équipe de l’informatique pour réaliser les tirages, les badges, les pass’…etc. 

· Diffuser et communiquer en lien avec le réseau « Sport en Milieu Rural » (sites internet, mailing, newsletter, lettres d’infos etc.) et diffuser les tracts ou affiches proposés par les organisateurs auprès des clubs adhérents FNSMR. L’affiche peut être réalisée par l’un des partenaires > cadétel.
· Gérer et inviter de la presse locale, du journal de La Vendée, TV locale, France 3, TF1 etc. des radios, des partenaires et des participants (clubs sportifs). Le dossier de presse présentant la Coupe de France est donné le jour J ou lors de la conférence de presse. Cette mission peut être déléguée auprès des étudiants ou le club (selon les relations des uns et des autres).

· Prévoir les banderoles / flammes des partenaires spécifiques au CRSMR (Région, FNSMR, CMO, Cadétel) + les dérouleurs Sport en Milieu Rural 

· Prendre des photos et des vidéos le Jour J.

· Préparer les tours de cou bénévoles 

· Valoriser les partenaires par la mise de banderoles ou une projection d’un diaporama sur le site le Jour J
Hébergement >

· Réserver et organiser les différents moyens d’hébergement pour ses bénévoles en collaboration avec le club (selon l’organisation des éditions précédentes).
Invitation 

Gérer la liste des invités et du carton d’invitation pour les officiels (envoi mi-mars de l’année de l’événement)
Récompenses >

Les coupes, maillots des champions, les crayons sont commandés par le CRSMR > payé par le club 
Les lots sont achetés par le club > selon la base d’un fichier joint 

Le CRSMR rembourse les achats faits pour les récompenses.

Subventions > 

· Elaborer les dossiers de subventions (modèles) > Conseil Régional sous SPORTEO, Conseil Départemental du département concerné (dossier papier), Commune, Communauté de Communes, DDCS (si agrément Jeunesse et Sport) et selon les tendances des actions de l’Etat.
Pour la réalisation de ces tâches, le CRSMR prend appui avec le(s) salarié(s) du CDSMR 85 pour les points et éventuellement des stagiaires.

Article 5 – Engagements du club local 
Sur l’ensemble de la préparation de l’événement :

Aspect technique >

· Favoriser le partenariat avec le CRSMR. 
· Avoir le site la veille de l’événement (Arrivée du CRSMR 10 h ou 14 h pour installation),

· Apporter ses conseils en termes de disposition des différents sites prévus – gestion des lieux
· Demander l’autorisation de débit de boisson à la mairie 
· Répondre aux besoins matériels : prévoir les ganivelles, tivolis, plaques de palets, un podium etc… et installer / désinstaller les stands en accord avec le CRSMR > cf fichier matériel,

· Prévoir tables, chaises ou bancs pour l’accueil et installation pour le buffet des bénévoles la veille (s’il est fait) et le Jour J (en faciliter l’accès),

· Assurer la sécurité du site à partir du vendredi matin à la fin de la manifestation 
· Centraliser un local propre pour l’équipe de secouristes et le CRSMR. Ce local devra être muni d’un téléphone ou pouvoir contacter facilement par téléphone mobile (s’assurer de la couverture réseau) 

J-1 – vendredi 6 mai :
· Installer et désinstaller les plaques selon le nombre souhaité et selon les places disponibles (base : 85 plaques)
· Récupérer et mettre les intercalaires 

· Numéroter les plaques et les allées

· Répondre aux besoins humains pour le bon déroulement de la manifestation.

· Préparer et gérer du début à la fin la signalétique à mettre le Jour J > panneaux Coupe de France dans votre commune
· Jour J : 

· Gérer les problèmes internes le Jour J (fonctionnement général, respect des horaires des animations…) 
· Désigner une à deux personnes « responsables des bénévoles » (répartition sur le site, accueil, conseils techniques…).
· Nettoyer le site 

Communication  >

· Distribuer des bulletins d’inscriptions / affiches dans votre secteur (minimum : intercommunalités) - Aider à la communication locale de l’événement = occasion unique de promotion de notre sport dans ce territoire (article dans tous les bulletins communaux du canton, diffuser les tracts ou affiches proposés par vos soins (commerces, centres de loisirs, écoles…), en accord avec le CRSMR (cf documents existants).
· Trouver un animateur de journée (dans la mesure du possible), 

· SACEM : déclaration à la SACEM en tenant compte des avantages FNSMR sauf si on utilise une sono simplement pour donner des résultats au micro, on ne passe pas de musique et sauf cas exceptionnel avec le Car Podium du Conseil Général.

· Proposer un livret remis aux participants > démarcher auprès des partenaires locaux (ou ceux en lien avec le CRSMR) pour récupérer les encarts publicitaires. 100 % ou 50 % des recettes restantes (sur les bénéfices vis-à-vis du coût d’impression) entre les 2 parties selon le degré d’implication des salariés sur le projet. Le club se charge de coordonner et gérer l’impression (contact auprès de l’imprimeur, devis, BAT en accord avec le CRSMR). Dans tous les cas, prévoir une dizaine de pages pour les partenaires et textes du CRSMR > fiche technique livret
· Tenir informer le CRSMR des tarifs demandés aux partenaires 
· Mettre à disposition les banderoles des partenaires obtenus spécifiquement par le club et être en accord avec le CRSMR pour la disposition de ces dernières sur le site. Un diaporama peut être envisagé (cf engagement du CRSMR).
· Avoir un ou deux représentants du club faisant la présentation de la Coupe de France de palet au lancement, avec les officiels à 11h30, auprès des médias et selon les demandes du CRSMR et à la remise des Coupes. 
· Si vous souhaitez réaliser un tee-shirt spécifique à l’événement, il reste à la charge du club. 
Invitation > 
· Avoir des élus représentant les collectivités le Jour J à 11 h 30 (pot de l’amitié) ET 22 h pour les remises de récompenses auprès des vainqueurs > Le club gère ce temps fort (salle annexe, ou tables installées etc.).

Récompenses > 

· Voir article 4 – engagement du CRSMR 

· Faire la demande auprès du Conseil Départemental pour les 2 belles Coupes des vainqueurs (cf selon courrier proposé par le CRSMR). Un courrier sera envoyé pour demander des oriflammes, supports visuels, lots divers, bonbons etc. 

Restauration > 
· Gérer les réservations autour de la restauration (stand, alimentation, consommables etc.) > cf base des précédentes éditions
Subventions > 

· Offrir une lisibilité sur les aides financières obtenues et les dépenses occasionnés au cours de l’événement. Les partenaires financiers peuvent se réserver le droit de contrôle et il s’agit aussi d’une trace pour les éditions futures.

· Valoriser les partenaires obtenus par la mise de banderoles ou autres sur le site.
Article 6 – Assurances

Le CRSMR est assuré par une responsabilité civile contractée auprès de Groupama. 

De ce fait, les participants et les bénévoles seront assurés par une assurance individuelle (carte temporaire) du Sport En Milieu Rural. 

Les bénévoles et les salariés du CDSMR sont sous la responsabilité du CRSMR ou CDSMR 85, couvert par l’assurance souscrite auprès de Groupama. 

Les bénévoles des clubs de palets sont sous la responsabilité du CDMSR 85, couvert par l’assurance souscrite auprès de Groupama.

Il est préférable d’étudier une extension de garantie pour l’usage de certains matériels de restauration à voir avec Mme LEPETIT de la direction assurance des dommages et services individuels.

Article 7 – Modalités pour l’encadrement de cette manifestation :

- Un ou deux animateurs missionnés du CDSMR 85.

- Des bénévoles des comités CRSMR et CDSMR 85, des clubs de palets à proximité ou désigné, seront prévus au nombre suffisant.

- Des bénévoles issus des associations locales et autres clubs.
Le CRSMR peut s’adjoindre d’étudiant(s) qui assurera en partie ces missions.

Les permanents du CDSMR 85 devront préparer et envoyer les différents documents nécessaires au club (courriers types, compte rendu type, inscription…) sur la base des précédentes éditions.

Il en est de même pour les représentants du club vers le CRSMR.

Article 8 – Modalités financières

Pour la collaboration entre le club de palet et le CRSMR présentera un budget commun et un dossier de subvention commun auprès des partenaires. Les demandes de subventions se font au nom du club.
· Entrées financières :

* Conseil Régional au pôle évènementiel - Conseil Départemental de la Vendée – Commune d’accueil – Communauté de Communes 
* La Direction Départementale de la Cohésion Sociale (DDCS 85) dans le cadre de la campagne CNDS en cours (si agrément Jeunesse et Sport du club).

Il est convenu de répartir de la manière suivante ces aides : 50 % pour le club de palet et 50 % pour le CRSMR (temps passé par le permanent, élaboration des dossiers etc.). Le club doit être mesure de présenter un compte de résultat et un prévisionnel précis sur la saison passée et à venir (incluant la Coupe de France) 
*Recettes de bar : Le club gèrera les recettes en provenance du bar et de la restauration. 30 % des bénéfices reviennent au CRSMR ;
Le club doit Informer le CRSMR des retours des aides obtenues – du suivi des dossiers transmis par le CRSMR. 

Pour précision ou rappel, ce qui revient au CRSMR : 

* aide de la FNSMR – dans le cadre de la mise à disposition de Jean-Philippe Simon et des actions « critérium national ». Il ne sera pas fait de demande auprès de la DRJS et aux partenaires cités précédemment pour éviter les doublons.

* inscriptions des participants. Cette somme servira à rembourser le club de ses achats en récompenses (cf article 5 – récompenses).

· Dépenses :

Pour le club accueillant :

· Gestion de l’Edito – livret joueur et prise en charge financière de ce support 
· Prendre en charge les frais de restauration et autres frais de ces bénévoles le jour J.

· Prendre en charge le coût lié à la venue de secouristes (sécurité civile) 

· Offrir le pot de l’amitié aux élus à 11h30 auprès du Podium ou l’espace défini entre les 2 parties 

· Achats des lots, Coupes, crayons, maillots (remboursement par le CRSMR ensuite)
· Prévoir les lots pour la tombola payante / gratuite en accord avec le CRSMR suite aux achats groupés dans le cadre de la Coupe de France.

Le club peut faire appel aux autres communes avoisinantes ou clubs de palets voisins, si nécessaire afin de limiter les coûts sur la gestion matérielle. Les communes du canton s’organiseront pour fournir le matériel nécessaire pour la réalisation de cet évènement (tables, ganivelles, barnum, tivolis…).
Rappel : pour l’ensemble des achats effectués, le club de palet devra être en mesure de présenter le détail des factures (cf articles 4 et 5). La régularisation financière entre les 2 parties se fera à partir de ce moment-là.
Les principales attributions et responsabilités du CRSMR, dans le cadre de ce partenariat, seront les suivantes :

( Prévoir le déjeuner du midi pour les bénévoles (et notamment l’équipe du CRSMR qui gère le concours), en l’absence d’un partenaire commercial.
( Gestion de la partie sportive dans sa globalité

( Temps passé par le salarié CDSMR 85 mise à disposition et ses déplacements

( Prise en charge de la partie restauration des bénévoles impliqués dans la gestion compétitive.

( Transmission des divers documents administratifs nécessaires (courriers types, dossiers de subventions…) et selon les points vus dans l’article 5.
Article 9 – Résiliation

Cette convention deviendra caduque au cas où l’une des parties ne pourrait pas tenir ses engagements et au cas où le nombre de jeunes inscrits ne serait pas suffisant.
Fait à                              , le

	Le Président du CRSMR

M.COUTAUD Bernard
	
	Le Président du Club de palet 
de      
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