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Afin d’organiser au mieux le déroulement de notre manifestation sportive d’envergure nationale, le Comité Régional du Sport en Milieu Rural prévoit un certain nombre de critères à respecter ou à évaluer avant d’accorder ou non l’organisation de cet événement dans un lieu précis.

L’organisateur (CRSMR) est une association agréée Jeunesse et Sport, affiliée au milieu fédéral, organe déconcentré de la FNSMR (fédération nationale du sport en milieu rural). 

Le CRSMR demeure juridiquement l’organisateur donc le responsable de l’organisation matérielle et financière de la manifestation. Leur obligation est donc de mettre en œuvre tous les moyens matériels et humains dont il dispose pour permettre la tenue de l’événement et assurer, notamment, la sécurité des personnes (participants et spectateurs). Il faut signaler que la structure déclarée responsable est celle qui organise réellement (sur le terrain) la manifestation. 

La FNSMR apportera du fait de son expérience un soutien logistique.

La FNSMR a dans son projet de développement l’amélioration de la qualité de ses manifestations sportives. 

En faisant acte de candidature, le club candidat pour être retenu en tant qu’organisateur doit veiller à respecter et/ou à appliquer un maximum de ces éléments (Sport / Finances / Markéting et Partenariat / Administratif et Logistique / Partenaires / Communication / Développement durable).

Le CRSMR désire agir comme conseil et décisionnaire auprès du club candidat.

Ce dernier ne doit pas hésiter à solliciter le CRSMR, et notamment M.COUTAUD Bernard (son président) et M. SIMON Jean-Philippe (animateur CDSMR 85 missionné CRSMR) ou le responsable de la commission de palet.




	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Proposer une ou plusieurs dates d’accueil
	
	
	

	Accuser réception de candidature par un courrier du maire
	
	
	

	Autoriser une visite des lieux en amont avec le CRSMR
	
	
	

	Assurer / prévoir une animation extérieure
	
	
	

	Fournir un tableau de bénévoles disponibles et suffisant Jour J
	
	
	

	Respecter le cahier des charges de l’évènement
	
	
	

	Assurer l’accès sécurisé (selon les normes légales) à l’ensemble de l’équipement sportif et des sites accueillant les participants
	
	
	

	Respecter les règlements généraux de la Fédération (cf livret de règlement) et le règlement sportif fédéral de la compétition, leur déroulement et leur arbitrage
	
	
	

	Trouver une équipe pour installer et désinstaller les plaques / moquettes
	
	
	

	Prévoir des panneaux d’affichage
	
	
	

	Prévoir une salle informatique
	
	
	

	
	
	
	



	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Réaliser un dossier de demande de subvention
1 – Région

2 – Conseil Général

3 – Communauté de Communes

4 – Commune

5 – Office municipale des Sports

6 – DDCS 85

7 – Autres (si oui, lesquels ?)
	
	
	

	Réaliser un dossier bilan pour ces partenaires
	
	
	

	Réaliser un dossier partenariat / conventions
	
	
	

	Gérer la réalisation d’un livret Coupe de France – publication (1)
	
	
	

	Gérer la présence de secouriste (2)
	
	
	

	Gérer la partie restauration partie BAR
	
	
	

	Gérer la partie restauration partie REPAS bénévoles
	
	
	

	Gérer la partie restauration partie REPAS participants
	
	
	

	Gérer le pôt de l’amitié Jour J
	
	
	

	Héberger l’équipe de bénévoles organisateurs du concours
	
	
	

	Si musique, frais de sacem supporter par le club ?
	
	
	

	Gérer la location de la structure d’accueil
	
	
	

	Gérer la location de diverses structures
	
	
	

	Réserver les salles
	
	
	


(1) la gestion de l’édito – livret Coupe de France. Ce dernier, format 21 * 9 cm, comprend une cinquantaine de pages présentant l’événement et les partenaires.
(2) la présence de secouristes (protection civile ou autres) / frais liés au médecin
(3) la gestion de la restauration (repas des bénévoles, pot de l’amitié Jour J et après les réunions de préparation etc.).
(4) frais de sacem

	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Avoir un site fermé / sécurisé (si présence enfants etc.)
	
	
	

	Avoir des parkings à proximité
	
	
	

	Avoir la possibilité d’avoir des ganivelles
	
	
	

	Avoir à proximité un service d’ordre, de police etc.
	
	
	

	Avoir un point médical à proximité (médecins, infirmiers, pharmacies etc.)
	
	
	

	Mettre en place la gestion de la sécurité et la propreté du site
	
	
	

	Mettre en place un système de reconnaissance des organisateurs (tee-shirt et autres etc.)
	
	
	

	Mettre en place une équipe de secours (Croix Rouge, Protection civile…) pour la sécurité médicale de toutes les personnes fréquentant l’enceinte sportive sur la durée intégrale de l’épreuve
	
	
	

	Mettre à la disposition de l’équipe de secours un local propre adapté et clairement identifié comprenant un poste téléphonique, une table d’examen, un point d’eau, des toilettes, un réfrigérateur, une poubelle, des sacs poubelle et des gants jetables.
	
	
	

	Accès aux toilettes facilité
	
	
	


* Prendre les dispositions nécessaires sur conseil de l’équipe médicale en cas de conditions climatiques exceptionnelles.

	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Installer un bar de 60 m linéaire (12 m * 4 m mini)
	
	
	Tenir compte météo (20 * 8 m)

	Prévoir l’éclairage extérieur si nécessaire
	
	
	

	Prévoir des bénévoles pour la gestion des tickets de conso
	
	
	

	Assurer l’animation et le programme des activités extérieures selon un horaire défini à l’avance
	
	
	

	Assurer une écoute et un sérieux dans l’exécution des tâches demandées par le président du CRSMR et l’animateur du CDSMR 85
	
	
	

	Assurer la présence des structures sollicitées, des partenaires ou des bénévoles trouvés
	
	
	

	Assurer la présence de bénévoles / amis / famille pour aider à la préparation du site (décoration, installation, animation etc.)
	
	
	

	Assurer une image positive de la manifestation et du CRSMR
	
	
	

	Installer les supports visuels dans la commune
	
	
	

	Installer les différents espaces selon les conditions liées à la sécurité, l’accès pompier, parking etc.
	
	
	

	Installer les flèches Coupe de France dans la ville
	
	
	

	Envoyer une liste nominative des responsables d’activités, secours, restauration etc.
	
	
	

	Organiser une cérémonie d’ouverture et de clôture 
	
	
	

	Apporter des bénévoles pour le concours / en appui avec le CRSMR
	
	
	

	Estimer/Coordonner le nombre de coupes, lots et le communiquer auprès des partenaires
	
	
	

	S’assurer de la disponibilité à la date prévue du nombre d’hébergement suffisant et d’établir une liste des hôtels (à privilégier les hôtels à proximité du lieu de la compétition)
	
	
	

	Assurer l’animation lors de la finale de la Coupe de France
	
	
	

	Mettre en place la signalétique pour orienter les sportifs et le public par un fléchage de l’accès au site, par un affichage, des messages micro, animation
	
	
	

	Effectuer toutes les démarches et autorisations administratives auprès du Préfet, de la Mairie, du  commissariat de police ou brigade de gendarmerie, Sacem, service d’ordre, assurance, etc.
	
	
	

	Trouver une équipe de bénévoles pour gérer la partie « restauration »
	
	
	

	Prévoir un nombre de plaques suffisantes (selon l’espace de la salle)
	
	
	

	Prévoir un podium (3 * 12 m)
	
	
	

	Prévoir des bancs ou gradins pour les spectateurs
	
	
	

	Prévoir une sonorisation
	
	
	



	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Faire profiter l’organisateur de la Coupe de France de conventions signées des partenaires.
	
	
	

	Etablir une liste exhaustive de nouveaux partenaires – démarchages – si oui, combien ?
	
	
	

	Respecter les conventions établies avec le(s) partenaire(s) – présence de banderoles, logo présent sur l’édito de la Coupe de France, remerciements lors des cérémonies protocolaires, invitation au vin d’honneur, prévoir la mise à disposition de stand etc.


	
	
	



	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Assurer la promotion locale de la manifestation, si oui, comment ?
	
	
	

	Organiser la médiatisation de la manifestation
	
	
	

	Prévoir une affiche
	
	
	

	Utiliser le logo du CRSMR dans tous les courriers et documents officiels selon la charte graphique en vigueur
	
	
	

	Utiliser les partenaires institutionnels ou privés fédéraux (voir fiche PARTENAIRES) ; cependant il est recommandé d’associer les partenaires régionaux à condition que ceux-ci soient soumis IMPERATIVEMENT à l’approbation de la FNSMR.
	
	
	

	Organiser le mailing des invitations officielles et élaborer le protocole d’accueil des invités et des discours
	
	
	

	Organiser la remise des récompenses sur un site et installations spécifiques
	
	
	

	Inviter le public qui peut être des proches du participant (parents, famille) et des personnes impliquées dans le milieu spécialisé (association de parents, établissements spécialisés, organismes sociaux)
	
	
	

	Utiliser les supports de communication locaux etc.
	
	
	

	Fournir tous les articles de presse etc. à la fin de l’événement au CRSMR
	
	
	

	Réaliser des photos, vidéos etc.
	
	
	

	Conseiller pour la communication de la manifestation
	
	
	

	Mettre un jour un communiqué et dossier de presse sur la Coupe de France
	
	
	

	Envoyer des 2500 bulletins d’inscriptions aux licenciés palet
	
	
	

	Relancer les médias 1 semaine avant le jour J
	
	
	

	Utiliser les réseaux sociaux (facebook, twitter etc.)
	
	
	



	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Respecter l’engagement de la convention d’objectifs signée avec le Ministère/CNOSF de la FNSMR
	
	
	

	Choisir ses partenaires selon leur engagement.

* exemple : TRIVALIS
	
	
	

	Tenir compte de ces aspects dans le choix des activités (ex : jeux en bois)
	
	
	

	Tenir compte du paramètre « social » des activités choisies (ex : sensibilisation aux pratiques handisport, accueil de structures spécialisées etc.)
	
	
	

	Développer des aspects écolo (ex : préférer des verres en verre plutôt qu’en plastique, favoriser des systèmes de covoiturages etc.)
	
	
	

	Réduire au maximum le coût. Faire un événement extraordinaire au moindre coût !
	
	
	

	Accepter les partenaires de la FNSMR qui ont été également choisis selon leur respect d’une politique de développement durable
	
	
	

	Tenir compte des considérations environnementales dans le choix des équipements, aménagements
	
	
	

	Limiter la production de déchets (éviter la vaisselle jetable et les conditionnements excessifs)
	
	
	

	Trier et recueillir les déchets, mettre en place des systèmes d’économies d’eau (fontaines au lieu de bouteilles, gourdes, etc.)
	
	
	

	Privilégier les hôtels à proximité des lieux de la manifestation afin d’éviter l’utilisation de moyens de transport (pollution, émission de CO2) ou organiser les transports collectifs et le co-voiturage
	
	
	

	Contrôler les achats en favorisant les producteurs et prestataires de services locaux privilégiant les produits et services socialement et écologiquement responsables
	
	
	

	Privilégier une communication éco-responsable pour la diffusion des supports de communication, utilisation de papier recyclé, limitation des fonds colorés, diffusions électroniques ou groupées
	
	
	

	Informer et former les sportifs, les bénévoles, les dirigeants voire le public à la prise en compte du développement durable (une signalétique adaptée, points d’informations, communication ciblée vers les médias)
	
	
	


Poursuivre la réflexion avec le cahier des charges

Consulter l’Agenda 21 du sport :

http://www.franceolympique.com/art/297-lagenda_21_du_sport_francais.html
 Visionner les vidéos de Coach Carbone qui sont  relatives au Développement Durable :

http://www.coachcarbone.org/page/ekit

	Le club est-il en mesure de ?
	OUI
	NON
	Remarques

	Aider à récupérer des lots pour les participants
	
	
	

	Aider à la remise des lots/récompenses le Jour J
	
	
	

	Trouver des idées d’animations ludiques 
	
	
	

	Trouver un commentateur de journée
	
	
	

	Organiser une tombola
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PARTIE SPORTIVE





PARTIE FINANCES





PARTIE SECURITE





PARTIE ADMINISTRATIVE ET LOGISTIQUE





PARTIE MARKETING / PARTENARIAT





PARTIE COMMUNICATION





PARTIE DEVELOPPEMENT DURABLE





PARTIE RECOMPENSES








