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Aide à l’organisation 

Finales palet laiton
Comité Régional du Sport en Milieu Rural
Pays de la Loire 
21 boulevard Réaumur

85013 La Roche sur Yon

Tel : 02 51 36 81 12 

Port : 06 17 65 18 20
E-mail : contact@cdsmr85.com 

Site : www.cdsmr85.com et www.le-palet.com 
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Prérogatives pour l’organisation d’un individuel

ou d’une Coupe de France
Organisation :

Seules les structures affiliées à la Fédération Nationale du Sport en Milieu rural peuvent organiser l’un de ces deux événements. La collaboration de ces 2 événements se fait avec le CRSMR (Comité Régional du Sport en Milieu Rural des Pays de la Loire)
Aides financières :

Voir les modalités selon votre département et votre Comité Départemental et/ou Régional du Sport en Milieu Rural. 

· Convention obligatoire entre le CRSMR et le club organisateur
Critères d’obtention :
- Demande exprimée par un club dès l’organisation du dernier événement en question
- Existence d'une équipe de bénévoles suffisants en rapport avec l’événement souhaité et participant régulièrement au développement de notre activité dans notre fédération ;

- Existence d'un collectif d'accompagnement et de suivi du projet (avant ; pendant ; après)
- Respect des critères d'organisation (nombre de plaques etc.) définis par les commissions sportives.
Procédure d’obtention d’organisation de l’un de ces événements :

Renvoyer le formulaire ou un courrier de demande d’organisation 
Coordonnées des responsables 

Accord de la mairie selon une date définie en amont par le CRSMR
Signer d’une convention entre les 2 parties (club et CRSMR) 

Délivrance 

L’accord est délivré par le Comité Directeur du CRSMR, sur proposition de la commission de l’activité en question.
L’accord est renouvelable selon la reconduction de ces événements  jusqu’à la fin de l’olympiade.

Conditions :
- respect du cahier des charges (ou fiche technique) et de la convention 
- organisation d’au moins une réunion de préparation J + 1 an puis échéancier commun de mise au point avant Jour J

- bilan annuel adressé au CRSMR > Formulaire (nombre de participants, ambiance générale, point financier, les consommations etc.)
Équipe organisatrice :
Responsable de l’événement :

- Le Président du Comité Régional (CRSMR) ou administrateur mandaté

Responsables de la logistique :

- Le Président du Club ou administrateur mandaté

- Les Conseillers techniques régionaux ou départementaux du sport en milieu rural

- Licenciés FNSMR ou bénévoles du club (dont l’aptitude et les compétences ont été reconnues)
Intervenants possibles :

- Stagiaires du CRSMR
- Prestataires pour la restauration, la sonorisation etc.
- Personnel médical, pompier, secouriste ou personnel habilité

- Autres personnes compétentes

Préambule

Définition - Objet
La Fédération Nationale du Sport en Milieu Rural (FNSMR), fondée en 1983 (J.O du 14/07/1983), est membre du Comité National Olympique et Sportif Français (CNOSF) et est agréée depuis le 2 septembre 1983 par le Ministère des Sports (N°d’agrément : MJSK 0470236 A). Sous la tutelle du Ministère chargé des Sports et en application des dispositions de l’article L131‐8 du Code du Sport, la FNSMR, participe à une mission de service public en vertu de laquelle elle assure la promotion de la pratique du sport pour tous en milieu rural, notamment au sein et par l’intermédiaire de ses associations affiliées. La FNSMR s’est dotée, dans le cadre de l’article 4 de ses statuts et conformément aux dispositions des articles L131‐11 et Annexe I‐5 du Code du Sport, de la possibilité de créer des organes déconcentrés (Comités Régionaux et Départementaux) et de leur confier une partie de ses attributions et missions. Dans ce cadre, la FNSMR confie aux Comités Régionaux ou Départementaux l’organisation de ces événements à caractère régional et/ou national.

Elles s’inscrivent dans le cadre de la promotion sociale et l’accès aux responsabilités des adhérents de la FNSMR. Ce dossier des finales de palet (Individuel et Coupe de France) «  document écrit qui, dans le cadre d’un contrat administratif, détermine les obligations réciproques de l’administration et de son contractant » déf. Du Larousse 2001. La Fédération nationale du Sport en Milieu Rural souhaite que l’ensemble des manifestations organisées par un de ses clubs affiliés soient de qualité. Elle est représentée lors de ces manifestations par ces organes déconcentrés (CDSMR 85, CRSMR etc.) puisque son nom « Sport en Milieu Rural » apparaît lors des compétitions.

Champ d’application

Nous devons nous plier à des obligations de sécurité et de conformité établies au niveau national pour la pratique du Palet sur plaque en plomb. L’organisateur doit assurer des conditions de déroulement optimales. 

Les grandes lignes ou le minimum à assurer sur les taches à réaliser

Le « Avant Jour J »

_ Le club organisateur :

* réserve la(s) salle(s) nécessaire(s) > attestation du maire à obtenir 
* constitue une équipe de bénévoles

* prévoit (location éventuelle) le matériel ainsi que le traiteur
* convoque la presse locale et les représentants de commune

_ Le CRSMR ou la commission : 

*planifie une réunion avec l’organisateur pour une mise au point

*fournit les banderoles à l’organisateur qui se charge de les mettre en place

* envoie une fiche d’inscription aux participants

* communique le nombre précis de participants à l’organisation 
*prévoit d’inviter les personnalités  (en lien ou selon le répertoire fait par le CDSMR - CRSMR)
Les 2 parties assurent une relation permanente quant à l’organisation de l’un de ces événements et d’assurer un équilibre financier
Le Jour J

_ L’organisateur met tout en place, prend en charge l’intendance, il remet le site en état
_ Le CRSMR ou la commission accueille les clubs participants et fournit un animateur de journée et gère le volet sportif de l’événement
_ La remise des récompenses est faite par le CRSMR ou la commission accompagnée par des responsables de mairie et/ou de l’organisateur

_ Le CRSMR ou la commission fournit une feuille de résultats pour la presse locale
Les 2 parties font le nécessaire pour superviser la compétition pour que la meilleure image possible soit donnée (paletistes et spectateurs)
Le « Après Jour J »

_ Le CRSMR ou la commission se charge de mettre les résultats sur le site le-palet.com et du CRSMR / des CDSMR voire FNSMR
_ L’organisateur remplit le formulaire de bilan de finale qu’il remet au CRSMR ou la commission
Nb : Toutes les dépenses engagées par l’un des organisateurs seront à la charge de celui qui les a engagés s’il n’y a pas eu d’accord préalable entre les deux parties. 

1. Répartition des tâches

1.1 Tableau des répartitions entre le CRSMR (ou la commission) et le club organisateur
	
	CRSMR
	Club
	observations

	LA DATE 
	
	
	

	Définir la date
	*
	
	

	Envoyer la demande par écrit au CRSMR ou la commission
	
	*
	

	Vérifier la disponibilité de la salle / complexe sportif
	
	*
	

	Valider la demande du club
	*
	
	

	REUNION MISE AU POINT
	
	
	

	Convoquer le club et animer la réunion
	*
	
	

	Avoir des représentants (minimum : 3 pers.)
	*
	*
	

	Définir les rôles de chacun + compte rendu de travail à effectuer
	*
	
	

	RELATIONS / COMMUNICATION
	
	
	

	Publier l’événement sur le site ou autres supports départementaux
	*
	
	

	Fournir une banderole de la commune d’accueil
	
	*
	

	Mettre des banderoles de l’événement dans la commune d’accueil
	
	*
	1 à 5 banderoles

	INVITATIONS :
	
	
	

	Recherche de partenaires 
	
	*
	

	- Invitation des élus de la Commune Jour J
	
	*
	(9h > lancement, 11h30 > pôt de l’amitié et visite du site ou 19h à plus pour les finales)

	-invitation de partenaires + élus (Région, Conseil Départemental etc.)
	*
	
	Accord entre les 2 parties selon les relations

	- presse (prévoir un dossier de presse)
	*
	
	Voir avec CDSMR 85

	- annoncer l’événement
	*
	
	Sites internet etc.

	- faire venir  la  presse  le  Jour J
	
	*
	

	- possibilité de contacter TV Vendée ou autre
	*
	
	Voir avec CDSMR 85

	AFFICHES :
	
	
	

	- prévoir une affiche  pour  une  présentation  locale
	
	*
	

	- rechercher des  partenaires
	
	*
	

	- distribuer  les  affiches  dans et autour de la commune  organisatrice
	
	*
	

	COMMUNICATION (spécifique Coupe de France)
	
	
	

	Livret partenaire
	
	*
	En accord avec le CRSMR 

Nombre de pages – édito des partenaires

	INSCRIPTIONS
	
	
	

	Etude des fiches clubs 
	*
	
	

	Gestion des inscriptions
	*
	
	

	Fournir le menu et le prix du repas (s’il est mis en place)
	
	*
	Avant mi-décembre pour mise sous pli à destination de tous les licenciés

	Tout événement  a  lieu  à des dates  laissées à l’initiative et avec l’accord du CRSMR ou de la commission
	*
	
	Demande des clubs 

au plus tôt : AG CDSMR 85 et AG CRPL N-1
au plus tard : Saison en cours (entre sept. et déc.)

	Gestion des licences
Un même participant ne peut pas faire partie de plusieurs clubs pendant la même événement. La responsabilité de l’application de cette règle revient au club. Nb : Les licences des participants devront être déposées auprès des responsables désignés par la commission avant le tirage des parties. 
	*
	
	

	- prévoir des plaintes  en bois pour séparer les plaques et délimiter les espaces de jeux
	
	*
	

	- prévoir panneaux d’affichage  des résultats
	*
	*
	

	-prévoir les tapis + les plaques
	
	*
	

	-prévoir les palets
	*
	
	

	- prévoir une  salle  pour l’informatique 
	
	*
	

	- prévoir une  salle  pour le  repas
	*
	*
	Limiter les déplacements

	- prévoir 3 tables  pour  le  matériel  informatique
	
	*
	

	- vérifier  la  présence  de  prise  électrique
	
	*
	

	- prévoir 3 tables  pour les  tirages  au sort
	
	*
	

	- prévoir le matériel  informatique,  imprimantes, feuilles …
	*
	
	

	- prévoir un ou 2 podium de 3*2 mètres (le minimum)

3 * 12 mètres pour surélever les  panneaux  d’affichage
	
	*
	Avoir des ganivelles devant pour éviter l’accès aux joueurs

	- préparer  et  installer  le  podium  coupes  cdsmr
	*
	
	La demande du podium est par le club en accord avec les organisateurs

	- préparer  la sono à proximité  du  podium
	
	*
	Qualité de la sono

	- prévoir des  bancs  ou  gradins  pour les  spectateurs
	
	*
	Lieu de repos pour joueurs

	
	CRSMR
	Club
	observations

	- conventions   avec  le  propriétaire  ou  le  responsable
	
	*
	

	-prévoir un plan de salle
	
	*
	A afficher dans la salle

	Accessibilité des salles (personnes handicapées…)
	
	*
	

	- locations
	
	*
	

	- état  des  lieux
	
	*
	

	- réparations  éventuelles
	
	*
	

	- mise  en  place  matériel
	
	*
	

	- rangement
	*
	*
	

	Espaces extérieurs
	
	
	

	- parking
	
	*
	

	- stands, barnum…
	
	*
	

	- installations  banderoles  récupérées  par  la  CVDP
	*
	
	

	- installations  banderoles  récupérées  par  le club  de  palet
	
	*
	

	- installations  ganivelles
	
	*
	40 à 50 m de ganivelle hors besoin pour le bar (10 * 2 m pour les tableaux, 10 pour les allées …)

	- installation du bar (12m * 4m)
	
	*
	Tenir compte de la météo

 (20 m * 8m)

	Petits Matériels
	
	
	

	- tickets  plaques
	*
	
	

	- fournir  les   tickets  de consommation
	*
	
	

	- fournir les  sifflets, les  compas, marqueurs, punaises, adhésifs…
	*
	
	

	- banderoles cdsmr  et  palet vendéen 
	*
	
	

	L’ACCUEIL DES PERSONNES
	
	
	

	- accueillir les organisateurs (aide à installation etc.)
	
	*
	

	-accueillir les participants (circulation générale)
	
	*
	

	-accueillir les officiels 
	*
	*
	

	PENDANT LA COMPETITION
	
	
	

	-Préparer les badges joueurs et tour de cou - organisation
	*
	
	

	- Animer la journée
	*
	
	

	-Inscriptions / validation etc.
	*
	
	

	-Distribuer les palets
	*
	
	

	-Gérer la compétition et mise à disposition d’arbitres
	*
	
	

	-Mettre en place une plaque pour la grande finale
	*
	*
	

	-Rangement des palets
	*
	
	

	-Rangement des plaques et tapis etc.
	
	*
	Nettoyage de la salle

	RESTAURATION
	
	
	Prêt à 8h/8h30

	- faire  demande  de débit de boisson  auprès  de la mairie
	
	*
	gratuit

	-Vente des tickets de consommation
	
	*
	

	-Gérer le bar de A à Z
	
	*
	

	- prévoir éclairage  extérieur si  nécessaire
	
	*
	

	Le ticket « repas » joueur comprend de l’apéro au café
	
	*
	

	Prévoir un temps « apéro » offert aux présidents de clubs qualifiés et les membres de l’organisation (entre 10 à 15 pers.) et des officiels (11 h 30)
	
	*
	2 à 3 personnes maximum peuvent accompagner le responsable de club

	… et BENEVOLES
	
	
	

	- servir au bar  toute  la  journée
	
	*
	

	- prévoir des  véhicules  pour  le ramassage  des salles
	
	*
	

	- assurer  toute la gestion du concours  le jour
	*
	
	

	- prévoir les  arbitres
	*
	
	

	- lancent  les  différentes  parties
	*
	
	

	- 2 personnes  pour la  vente  des  tickets de consommation
	
	*
	Prévoir un changement de personnes entre 8h30 jusqu’à la fin de journée

	GESTION
	
	
	

	Etablissement du budget global manifestation
	*
	*
	

	Ouverture des comptes
	
	
	

	- remboursement  des  tickets  non  consommés
	
	*
	

	- prix des  tickets de  consommation
	*
	
	0.80 € le ticket, 

8 € le carnet de 10 tickets ou selon le taux défini par les organisateurs

	Produits
	
	
	

	- encaissement des recettes de bar
	
	*
	

	Application du pourcentage de 30 % par carnet vendu sera reversé par le club organisateur au CRSMR.

NB : Le CRSMR attribue une subvention de 300 € au club organisateur dans le cadre de l’individuel.
	*
	
	 Soit pour 2013 :

8 € * 0.30 = 
2.40 € pour le CRSMR

	
	
	
	

	APPORTS Financiers
	
	
	

	- calendrier/tombola
	
	*
	

	- jeu individuel - record grenouille
	
	*
	

	- recettes liées à la vente au bar  
	
	*
	Prévoir fond de caisses

	-subventions (uniquement dans le cadre d’une Coupe de France)
	*
	*
	Cf convention entre le CRSMR et le club

	BILAN
	
	
	

	Compte rendu de fin d’évènement
	
	
	

	- pour les 2 parties et dans le cadre des subventions
	*
	*
	Cf formulaire à compléter

	- pour article de  presse  ou  site internet (le-palet.com)
	*
	
	

	- encadrement (listes, appréciation des joueurs, des bénévoles)
	*
	
	

	- financier 
	*
	*
	

	SECURITE
	
	
	

	- 1 nombre de bénévoles suffisants (surveillance matériel + présence Jour J)
	
	*
	Conseillé si c’est supérieur à 500 pers. présentes et obligatoire si supérieur à 1500 pers.

	- 1 pharmacie et lieu  isolé  si problème de santé
	*
	*
	

	- Repérer les lieux
	*
	
	

	- Prévoir un rapatriement  éventuel (si obligatoire dans la commune)
	
	*
	

	- secours  à  proximité (pharmacie, pompiers…) et sur place
	
	*
	Prévenir les pompiers 

	- prévenir le maire  et la gendarmerie  de l’évènement
	
	*
	idem

	- attestation d’assurance possible pour  le  club organisateur
	
	*
	Voir avec votre comité ou FNSMR

	DEVELOPPEMENT DURABLE
	
	
	

	La FNSMR et ses structures affiliées, dont le CRSMR et CDSMR 85, sont signataires de la charte des manifestations durables et éco-responsables du CNOSF (Comité National Olympique et Sportif de France). Les valeurs du développement durable sont au cœur de leurs projets fédéraux et abordent le triptyque « économie – social – environnement ». Un document adapté au palet peut vous être transmis > Guide du DD


1.2 Caractéristiques générales

Nous essayons de changer de lieu entre chaque manifestation. Le fait de choisir un lieu différent chaque année permet de changer d’organisateur et de permettre à plusieurs clubs de recevoir un événement exceptionnel et d’en faire la promotion localement. Cependant, il est difficile de trouver le juste milieu puisque chaque club s’organise différemment. Nous vous indiquons par ce tableau un exemple de « ce qui a été consommé » dans le cadre d’une finale de Coupe de Vendée (à titre indicatif). Il ne faut pas hésiter à contacter les clubs ayant été concernés par une finale.
ATTENTION, nous souhaitons obtenir des clubs organisateurs de finale un bilan des consommations en fin de manifestation. Ce bilan est à envoyer à la CVDP. Ces données nous sont indispensables pour informer les futurs organisateurs et pour réaliser un archivage de l’ensemble de nos manifestations. 
	Produit consommé
	Tickets

	BOISSONS : Gobelet 25 cl
	

	Blanc / Rosé / Rouge / Kir
	1

	Cidre
	1

	Jus de Fruits / Perrier / Coca / Limonade
	1

	Eau
	1

	Bières sans alcool
	2

	Bière bouteille
	2

	Bière pression
	2

	Mousseux
	1 carnet

	Vin bouché (repas)
	1 carnet

	Café
	1 ticket


2. La structure d’accueil de la compétition

2.1 Etablissement recevant du public – Normes d’hygiène et de sécurité

La structure d’accueil doit être d’une capacité suffisante pour accueillir la compétition et le public, et répondre aux normes de sécurité en vigueur pour l’organisation d’une manifestation sportive. La mise à disposition d’une telle structure par une collectivité territoriale, en fonction du nombre total de personnes attendues et déclarées, garantit l’organisateur sur la catégorie de l’établissement et sur les conditions d’hygiène et de sécurité. 

2.2 Les salles annexes
2.3.1. Salle informatique
Il est souhaitable de disposer de 2 salles distinctes (ou d’une salle divisée en 2) pour séparer les informaticiens gérant le concours d’une autre salle servant aux diverses autres missions (photocopies, lots etc.). 

4/5 tables et une dizaine de chaises doivent être mises à disposition des personnes effectuant la gestion de l’évènement.
2.3.2. Accès - parking
La proximité d’infrastructures routières et autoroutières, sera un avantage particulier dans le choix de l’organisateur. 

L’organisateur veillera à conserver : 

- Quelques places faciles d’accès pour le chargement / déchargement du matériel 

- Quelques places réservées pour les participants
Il peut être souhaitable d’organiser quelques tournées de surveillance.
2.3.3. Connexion WI FI – internet (Selon la disponibilité)
La plupart des structures publiques ne disposent pas encore de connexions WI FI. L’organisateur dans la mesure du possible veillera à réserver quelques connexions pour les organisateurs.
Le matériel

2.3 Matériel de compétition
3.1.1. Les palets et plaque
L’organisateur doit disposer du nombre de plaques réglementaires nécessaires (cf règlement édité par la FNSMR). 

Au besoin, l’organisateur s’entend avec les clubs de palets voisins pour disposer en temps utile des plaques nécessaires. La CVDP – l’organisateur (CDSMR 85 via la convention avec Cadétel) peut également mettre des plaques à la disposition de l’organisateur qui supportera alors les frais de transport. L’équipe chargée de la mise en place des plaques doit en assurer l’installation, les évolutions au cours de la compétition et le rangement à l’issue des parties (parties qualificatives à la finale).

La mise en place des plaques doit être achevée le jour précédent l’événement et sera effectuée en conformité avec le règlement.

Le rangement des plaques peut être progressif et commencer avant les finales, à condition qu’il ne gêne pas les participants et ne retarde pas le déroulement de la compétition et de la cérémonie de remise des coupes.

Les plaques doivent être suffisamment espacées, au niveau règlementaire (cf livret de règlement page 13). 
Nb : Durant les finales, les organisateurs doivent préparer et favoriser la qualité de ces dernières (plaque neuve par exemple). De même, pour le public, les organisateurs doivent favoriser le suivi de la partie/match et favoriser l’accès des médias souhaitant filmer les matchs.
Au sujet des locaux à prévoir :

· Un espace informatique et tables de marques est nécessaire. (voir Plus haut)

· Un espace pour stocker le matériel (lots et autres…)
3.1.2. Les tableaux de compétitions 
Pour ces événements, l’organisateur doit disposer : 

- D’un nombre suffisant de tapis en fonction du nombre de plaque - plus de la réserve ; 

- D’un nombre suffisant de tableaux d’affichage (minimum : 6 m linéaire)
       3.1.3. Podium 
Le podium doit permettre la remise des récompenses en équipes. Une table et un espace « Coupe » sera placée à un endroit désigné par le responsable du protocole (membre désigné au sein de l’équipe CVDP/CDSMR) afin de préparer la remise des coupes. 

3.1.4. Marqueurs de points
Il n’est pas nécessaire d’avoir des marqueurs de points. Il est laissé libre aux joueurs d’en avoir avec eux.
2.4 Sonorisation

La sono doit être installée puis testée au préalable car souvent elle est testée dans le calme ce qui ne permet pas de se rendre compte de la véritable qualité du son. C’est une perte de temps le jour J et cela devient assez agaçant au niveau auditif que ce soit pour les organisateurs mais surtout les joueurs.
La salle de compétition doit obligatoirement être sonorisée. Il est indispensable de prévoir au minimum 2 microphones dont 1 HF (avec ses batteries de rechange). 

Si possible, la sonorisation doit permettre de couvrir les espaces réservés à l’animation, à la restauration et tout autre endroit jugé utile par les deux parties (club et CRSMR).

Les organisateurs peuvent au cours de la saison vous proposer un prestataire selon ces conditions. 

2.5 Matériel annexe
3.1.1. Matériel d’impression et de reproduction 
Le CRSMR doit prévoir une imprimante par informaticien (soit 3 à 4) avec les cordons correspondants à l’attention de la commission d’organisation sportive. 

Il est également souhaitable de prévoir un photocopieur si l’imprimante ne fait pas cette fonction. De même, ce photocopieur permet des agrandissements.

Les consommables (tonner, ramettes de papier, …) doivent être également prévues en quantité suffisante.  
3.1.2. Affichage des parties et des lignes de plaques 
Affichage des parties : 

Chaque partie doit être clairement identifiée par son N° d’équipe et le N° de « Plaque ». Cet affichage doit être réalisé de manière à être visible. Il peut être mis en place sur les tableaux dans la salle de compétition. L’ordre de numérotation peut être décidé par le responsable de l’informatique pour un meilleur déroulement de la compétition.

Il en est de même pour l’affichage des inscriptions en amont du lancement de la finale en question.
3.1.3. L’alimentation électrique des tables 
L’équipe informatique doit être alimentée électriquement. Il en est de même pour la table de marque et le podium.

3. Organisation générale

3.1 Calendrier – site internet
La ville d’accueil sera inscrite au calendrier du CDSMR concerné. Le lieu exact de la compétition sera inscrit sur les feuilles du calendrier du site fédéral (www.le-palet.com – les sites des cdsmr), diffusé sur l’ensemble des supports de communication (calendrier des concours etc.). 
3.2 Comité d’Organisation – Aide aux Commissions 
 La mise en place d’un Comité d’Organisation est souhaitable pour disposer de responsables motivés et disponibles pour l’organisation d’une finale. 

Le CRSMR et les commissions de palet ne peuvent être tenues d’aider le club accueillant l’évènement pendant toute la durée de la compétition. 

Le nombre de personnes à mettre à disposition est déterminé préalablement avec les responsables.
3.3 Sécurité médicale : dispositifs de secours dans les salles
L’organisateur d’une compétition doit prévoir : 
• Un nécessaire médical de premier secours bien équipé, en vue des premiers soins à apporter en cas d’accident, et un brancard permettant l'évacuation d’un blessé immobilisé ; 
• Un téléphone accessible avec affichage à proximité de ce téléphone des numéros d'appel du SAMU, des pompiers, du médecin de garde et d’un responsable de la salle ou du club, de l’hôpital, de l’ambulance ; 

Ces prescriptions sont impératives et constituent le minimum de surveillance médicale à mettre en place lors des compétitions. 
De manière générale, tout au long de la compétition, le club accueillant une finale veillera à ce que les consignes de sécurité de l’établissement soient respectées.
3.4 Autres obligations – modalités à tenir en compte
4.4.1 Arbitres 
Les arbitres interviennent à partir des quarts de finales. Le choix des arbitres est assuré par l’équipe organisatrice.
4.4.2 Repas des officiels 
Le repas de midi doit être prévu sur place et doit être organisé de façon à permettre, notamment à l’équipe organisatrice (CRSMR), de venir déjeuner par roulement. 

4.4.3 Inscriptions 
Le CRSMR gère les inscriptions de la compétition. Les tableaux et les tirages sont préparés par l’équipe informatique de la commission en question. 
4.4.4 Affiche – flyers et autres supports de communication 
L’impression d’affiches pour ces événements reste à la charge du CRSMR sauf pour les besoins locaux ou le club gère ses impressions
Les différents tarifs et conditions d’entrée sont décidés par le CRSMR
4.4.5 Invitations 
Le club imprime et gère ses propres invitations (Sponsors, Élus territoriaux, Dirigeants associatifs, Décideurs, …). Des modèles peuvent être proposés par le CRSMR.
4.4.6. Propretés des lieux 
Le club accueillant veillera à ce que la propreté des lieux soit assurée tout au long de la compétition. Il veillera, par exemple, au renouvellement des nappes tachées des tables officielles, à l’alimentation permanente des toilettes en papier hygiénique, savon et essuie-mains, ... 
Il convient de se rapprocher avec le service technique de la commune accueillant l’événement.

4. Répartition des charges financières et recettes

Principe de base
Tous les clubs participants à ces 2 événements supportent eux-mêmes leurs frais de déplacements et de restauration. Les membres de la commission et CRSMR supportent les frais divers (restauration sur place, fournitures administratives…etc.) pour un nombre de personnes allant de 8 à 15 en moyenne par événement. Par contre, le club organisateur doit proposer un prix de repas ne devant pas excéder 13 €. Il sera compris d’un quart de vin. A noter aussi, le ticket « repas » joueur comprend de l’apéro au café.

A la fin de la compétition ou quelques après l’événement, le trésorier de la commission, un responsable CRSMR ou son adjoint et le trésorier du club organisateur se réuniront pour établir le bilan des recettes et dépenses. 
Sur le document, il y sera mentionné :

· Le nombre de carnet de consommations vendus au total 

· Le nombre de carnet de consommations achetés par les membres de la commission / CRSMR.

· Le nombre de menus pris par la commission / CRSMR et le montant (si ce point est mis en place).

· La subvention de 300 € versée par le CRSMR (pour le cas de l’individuel) ou le partage des aides envisagées/obtenues
· La participation est de 30 % par carnet vendu reversée au CRSMR.  
Pour connaitre les répartitions financières selon les 2 parties, une convention établira les directives.
Dès le document signé par les deux parties, le CRSMR et club organisateur celui-ci devra effectuer le règlement par chèque au CRSMR.  
A noter, avant toute demande de subvention et si vous êtes organisateur de l’un de ces événements, veuillez-vous en informer et vous assurer d’avoir en votre possession ou d’être à jour sur l’ensemble de ces points :

· Aspect institutionnel :
1 - Les statuts de l’association signés – le procès-verbal de l’assemblée désignant le bureau.

2 - Récépissé de déclaration de votre club/association

3 - La publication de votre association au journal officiel

4 - Liste des membres du Conseil d’administration

5 - Les relevés bancaires (établir un compte de résultat chaque année, à la même date et s’en tenir à celle-ci).
1 exemplaire du bilan et du compte de résultat de l’année précédant la demande d’adhésion (sauf pour les associations nouvellement créées)

Il faudra rendre des comptes à l’issue de la manifestation auprès du partenaire en question.
5. Dispositions diverses

5.1 Les inscriptions

L’inscription est obligatoire à l’avance. Elle sera confirmée (3 jours avant l’événement) par email et sur le site le-palet.com par la commission ou CRSMR. 
5.2 Remise protocolaire
La remise des Coupes est organisée par le représentant de la commission/CRSMR ou son suppléant local. 

Le club accueillant l’événement préparera (au plus tard 1h00 avant chaque cérémonie, en fonction des personnalités présentes) une liste des officiels dont il souhaite la participation à la remise des Coupes.

5.3 Les animations

Un commentateur de journée doit être prévu sur la compétition par la commission / CRSMR. Il sera en collaboration avec le responsable de la communication du club qui devra informer du contenu des annonces durant toute la compétition. Le programme général de la journée, les horaires et autres aspects liés à l’événement sont définis et données à l’avance par la commission ou CRSMR
Si programme musicale : Droits d’auteur
Toute manifestation musicale et toute utilisation " publique " de musique (musique de fond, répondeur de l'association...) doit être déclarée au préalable à la Sacem pour respecter le régime des droits d'auteur. 
En adhérant à la FNSMR, vous bénéficiez des protocoles d’accord signés par la FNSMR avec les sociétés qui gèrent les droits et les cotisations des artistes. Renseignement auprès du CDSMR 85.
5.4 Assurance
Le propriétaire de la structure d’accueil ne manquera pas de demander à l’organisateur une attestation d’assurance. 

Tous les organismes déconcentrés de la FNSMR bénéficient de l’assurance souscrite par la FNSMR qu’ils peuvent télécharger sur le site fédéral. Si le propriétaire demande une assurance nominative, l’organisateur devra s’adresser directement à l’assureur de la Fédération. 
· Contact : 01 49 31 38 23 – Mme Anne-Marie Le petit – e-mail : anne-marie.lepetit@groupama.com). 
Rappel des garanties principales du contrat national >

Complétées par un service d’informations téléphoniques pratiques et juridiques

· Responsabilité civile des structures et des adhérents individuels

· Responsabilité civile des mandataires sociaux (Présidents, Secrétaires Généraux et Trésoriers de l’ensemble des structures)

· Individuelle Accident corporel

· Garantie des usagers non adhérents dans le cadre des journées portes ouvertes (Cette garantie s'applique lorsque la manifestation a été déclarée comme telle, dans le calendrier des activités de l'association figurant dans Gestaffil.)

· Protection juridique à la suite d’évènements garantis

· Assistance monde entier


Les garanties optionnelles > Plus d'information et y souscrire > site www.fnsmr.org > rubrique assurance
- Usagers non adhérents : Une converture d'assurance en Responsabilité Civile (RC) et Individuelle Accident (IA) des usagers qui ne sont pas adhérents à notre Fédération vous est proposée. Elle concerne les manifestations ponctuelles (course, randonnées...) organisées ne nécessitant pas d'autorisation administrative, accueillant des personnes extérieures. Le nombre de manifestations concernées ne peut excéder 10. 

 

- Cartes temporaires : Cette carte permet de couvrir en Responsabilité Civile (RC) et Individuelle Accident (IA) un individu non adhérent pendant une durée de 48h lorsqu'il participe à une activité de l'association ponctuellement. Il existe des forfaits. Cela est du ressort du CRSMR > Cas concernant uniquement la Coupe de France.
 

- Assurance des biens immobiliers et mobiliers :   

D’autres garanties complémentaires peuvent être souscrites par les structures locales ou intermédiaires auprès de GROUPAMA Central ou des GROUPAMA régionaux, 
il s’agit par exemple :

· des manifestations soumises à autorisation administrative.

· des manifestations qui n’entrent pas dans le cadre du contrat national

Les sites internet
SITES INTERNETS OFFICIELS :
www.fnsmr.org Fédération Nationale du Sport en Milieu Rural
Les  sites de vos comités départementaux :

www.cdsmr85.com : Vendée

http://44.sportenmilieurural.fr/ : Loire-Atlantique

http://49.sportenmilieurural.fr/ : Maine-et-Loire

www.le-palet.com Site officiel du palet
Les documents annexes / possibles
- Assurances RC > étudier la complémentaire à avoir
- Bulletin d’inscription + lien vers un site d’inscription en ligne

- Cahier des charges

- Cartons d’invitation
- Contacts achats affiches / banderoles 

- Fiche compte rendu Evénement 

- Fiche technique résumé

- Guide du Développement durable sur le palet

- Historique des gagnants

- Inventaire du matériel

- Modèle dossier de presse / de subvention

- Modèles d’affiches
- Pass joueur

- Plan de salle

- Règlement officiel selon l’événement
- Récompenses (tableau des répartitions des valeurs de lots > avec la commission / CRSMR)

- Tableau des consommations des précédentes éditions
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Commentaires : 


Privilégier les plaques face au public


Eclairage au-dessus des plaques en rampes complètes


Le soleil couchant ne pas donner d’ombres dans la salle


Eviter un plafond noir/foncé


Plan pour 45 plaques


Plaque 0,45 m


Distance entre 2 plaques 1,50 m


Prévoir 100 m linéaires de séparation + cales


Surface de jeu


Largeur : 25 m minimum


Longueur : 32,25 m minimum


(0,45 m * 15 plaques + 1,50 m * 17 espaces)
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