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Préambule

Ce document a été rédigé par les membres de la Commission Vendéenne Du Palet (*CVDP) et les membres du Comité Régional du Sport en Milieu Rural. Il a pour but de recenser tous les différents points concernant la Coupe de France de palet fonte.

Ce document est la propriété de la CVDP et du CRSMR Pays de la Loire et peut, à tout moment évolué. En cas de manquement à une règle ou de manque de clarté, la CVDP et le CRSMR se réservent le droit de revoir son action.

Elles sont, en cas de litige, les seuls arbitres.

1.1 Lexique

FNSMR

Fédération Nationale du Sport en Milieu Rural

CRSMR

Comité Régional du Sport en Milieu Rural

CDSMR

Comité Départemental du Sport en Milieu Rural

CVDP

Commission Vendéenne Du Palet

CRPL

Commission Régionale du Palet Laiton

ORGANISATEUR 
Club d’accueil de l’événement
1.2 Objet
L’objet de cet évènement est une journée sportive, payante, ouverte à tous quel que soit l’âge, le sexe ou le handicap de la personne des territoires national ou international.

La Coupe de France est organisée tous les deux ans en alternance entre le palet fonte et le palet laiton et est ouverte à tous les joueurs de palet, licenciés ou non. L’enjeu sportif, par équipe de 2 (doublette), est de décrocher le titre de Champion de France.

La structure d’accueil 
Le club fait le nécessaire :

1- Etre force de proposition avec un pré-accord du maire auprès des organisateurs à la suite de la dernière Coupe de France

2- Récupérer l’accord du Maire quant à l’utilisation de ces espaces dans le cadre de cet événement > attestation obligatoire avant le 31/12 N-1.

2.1 Normes d’hygiène et de sécurité

La structure d’accueil doit être d’une capacité suffisante pour accueillir la compétition et le public, et répondre aux normes de sécurité en vigueur pour l’organisation d’une manifestation

sportive. L’organisateur est invité à se rapprocher de la mairie d’accueil pour s’informer et mettre en application les conditions d’hygiène et de sécurité.
Nécessaire médical de premier secours bien équipé

Téléphone accessible avec affichage à proximité des numéros d'appel d’urgence

De manière générale, tout au long de la compétition, le club accueillant la Coupe de France veillera à ce que les consignes de sécurité de l’établissement soient respectées.
2.2 Les assurances
Le propriétaire de la structure d’accueil ne manquera pas de demander au club organisateur

une attestation d’assurance. Le document est téléchargeable sur le compte du club sous gestaffil. Tous les organismes déconcentrés de la FNSMR bénéficient de l’assurance souscrite par la FNSMR qu’ils peuvent télécharger sur le site fédéral. Si le propriétaire demande une assurance nominative, l’organisateur devra s’adresser directement à l’assureur de la Fédération.

Contact de fédération : Mme LE PETIT Anne-Marie

Tél : 02.49.31.38.23 

e-mail : anne-marie.lepetit@groupama.com
2.3 Le lieu de compétition

Il devra être assez grand pour recevoir toutes les plaques nécessaires. Les plaques seront règlementaires et fournies par l’organisateur. Au besoin, il pourra s’entendre avec les clubs de palets voisins pour disposer en temps utile des plaques nécessaires. 

Les tapis / moquettes sous les plaques sont à la charge de l’organisateur.

L’organisateur a la charge de la mise en place des plaques et doit en assurer l’installation, les

évolutions au cours de la compétition et le rangement à l’issue des parties.

L’organisateur fournira un plan de salles (avec la numérotation des plaques) afin de mieux

planifier et organiser l’après-midi (parties éliminatoires). Le choix des plaques durant la compétition sera fait par la CVDP / CRSMR en collaboration avec l’organisateur afin de prévoir un rangement anticipé et progressif (finale). 
Un rangement avant la fin de la compétition ne devra pas gêner les participants ni ne retarder son déroulement.

Tous les palets sont fournis par le CRSMR-CVDP.

Il n’est pas nécessaire d’avoir des marqueurs de points sur chaque plaque. Il est laissé libre aux participants d’en avoir avec eux.

Pour les finales, (Consolantes / poules) l’organisateur doit préparer et favoriser la qualité de ces dernières (plaque neuve notamment pour la finale principale). De même, pour le public, les organisateurs doivent favoriser le suivi de la partie/match et favoriser l’accès des médias souhaitant filmer les matchs.
Quelques conseils pour la disposition des plaques

* La distance entre 2 plaques doit être au minimum de 1,10m (1,50m d’axe en axe).

* Prévoir des séparations lorsque les plaques sont placées face à face.

* Prévoir des allées de circulation pour les participants ainsi qu’aux visiteurs. Faire en sorte de ne pas perturber les jeux en cours lors des déplacements des personnes.

* Prendre en compte l’éclairage des salles afin d’éviter les ombres ou les zones de jeux sombres.
2.4 Le podium

Le podium est à la charge de l’organisateur qui le mettra en place (minimum 20m2).

Il permet l’exposition des coupes durant la compétition et la remise des récompenses en fin de

journée avec les officiels.

2.5 La table de marque

Elle est mise en place par l’organisateur. Pour une raison de commodité, elle est souvent très proche des tableaux d’affichage. Elle permet à la CVDP / CRSMR de recevoir les tickets des parties et d’enregistrer les résultats des matches. L’organisateur prévoit une alimentation électrique proche de la table de marque.
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2.6 Les tableaux d’affichage

Ils sont fournis par l’organisateur et en accord avec le CRSMR (propreté, état général des panneaux, commodité etc.). L’organisateur prévoit un emplacement le plus visible possible avec 5 mètres minimum de recul pour les participants pour voir les tableaux. Ils seront accessibles très rapidement par la CVDP / CRSMR. En général, ils sont placés avec la table de marque. Toutefois, l’affichage des inscriptions peut se faire ailleurs sur le lieu de compétition pour des raisons pratiques. Penser à mettre des ganivelles de protection pour libérer les accès aux tableaux.
2.7 La salle informatique

Cette salle est mise à disposition par l’organisation pour la CVDP / CRSMR. C’est à partir de cette salle que toute la gestion sportive de la Coupe de France se fait. Si possible, il est demandé de disposer de 2 salles distinctes ou d’une salle divisée en deux. Dans le cas de deux salles distinctes, elles devront être proches l’une de l’autre. L’intérêt est de séparer les personnes de la CVDP / CRSMR en charge de la partie informatique et celles en charge des impressions, photocopies et autres taches. 4/5 tables et une dizaine de chaises doivent être mises à disposition des personnes effectuant la gestion de l’évènement. L’organisateur met à disposition des alimentations électriques pour les ordinateurs, imprimantes et photocopieurs. Tout le matériel informatique, les photocopieurs, les feuilles sont à la charge de la CVDP / CRSMR. Une connexion internet (si possible) serait un plus fortement apprécié par la CVDP / CRSMR.
2.8 Accès parking

L’organisateur veillera à FACILITER l’accès pour le chargement et déchargement du matériel de la CVDP/CDSMR. (Environ deux voitures et un fourgon). Certains clubs peuvent venir en car. L’organisateur doit les prendre en charge afin de leur faciliter les accès. Faire en sorte d’éviter de leur faire demi-tour. Prévoir de laisser un numéro de portable d’une personne de l’organisation afin de ne pas perdre de temps pour trouver les salles ou pour arriver dans le bon sens. Durant la journée, il peut être souhaitable d’organiser quelques tournées de surveillance.
2.9 La sonorisation

Le lieu de compétition doit obligatoirement être sonorisé. Il est indispensable de prévoir au

minimum 2 microphones dont 1 HF (avec ses batteries de rechange).

Si possible, la sonorisation doit permettre de couvrir les espaces réservés à l’animation. Sa

mise en place et sa location éventuelle est à la charge de la CVDP / CRSMR.
La répartition des tâches 
3.1 Avant le Jour J
	
	CVDP/CRSMR
	Club
	Observations

	LA DATE 
	
	
	

	Définir la date
	*
	
	

	Envoyer une demande par écrit / dossier (facultatif)
	
	*
	A la suite de la dernière Coupe de France

	Attestation de la mairie / Pré-accord écrit
	
	*
	idem

	Valider la demande du club
	*
	
	

	
	
	
	

	LA REUNION DE MISE AU POINT
	
	
	

	Convoquer le Club 

et animer la réunion de mise au point 


	*
	
	

	Assister à la réunion de mise au point 


	*
	*
	

	Définir les rôles et taches de chacun = CONVENTION


	*
	
	

	FORMULAIRE D’INSCRIPTION
	
	
	

	Gestion des inscriptions de A à Z
	*
	
	1 seule adresse

	Annonce calendrier des concours / rencontres
	*
	
	Juin N-1

Cf modèle fait pour 2015/2016 à conserver

	Formulaire papier (mise sous pli ESAT La  Roche sur Yon)
	*
	
	Tous les licenciés palets = remis aux AG en janvier/février des CDSMR

	Formulaire en ligne 
	*
	
	Avant Janvier année de la Coupe

	Annonce site le-palet.com
	*
	
	Avant Janvier année de la Coupe

	Annonce autres sites du réseau
	*
	
	idem

	RETOUR DES INSCRIPTIONS AVANT 1 SEMAINE DE LA DATE DE LA COUPE DE France

Gestion des inscriptions = CRSMR 

	COMMUNICATION
	
	
	

	Plan de communication
	*
	
	

	Faire l’affiche
	*
	
	Avant les AG des cdsmr

	Réaliser une vidéo d’appel 
	*
	
	

	Réaliser un diaporama des partenaires
	*
	*
	En concertation

	Dossier de presse, communiqué, conférence de presse etc.
	*
	
	Le club prévoit une date pour la conférence de presse

	Télévisions  internationales/nationales (TF1, France 2 et 3 etc.)
	*
	
	Sauf si le club possède des contacts pour tous les supports

	Télévisions régionales (France 3 ou selon le lieu de la manifestation)
	*
	
	

	Radios régionales (alouette FM, Hit West, Virgin)
	*
	
	

	Autres radios (France Bleu, RCF et graphiti)
	*
	
	

	Presse / médias 
	*
	
	

	Ouest France
	*
	*
	Du local au régional

	Journal des Sables / Courrier vendéen etc 
	*
	
	

	Le Fillon Mag
	*
	
	

	Journal de la Vendée 
	*
	
	

	Autres supports gratuits 
	*
	
	

	Communication sites Pays de … et communes annexes
	
	*
	

	Réseaux UDOTSI (offices de tourismes etc.) > bourse aux documents
	*
	
	5000 flyers

	Facebook
	*
	*
	

	OVS, sites de sorties entre amis etc.
	*
	
	

	Réseaux FNSMR (lettres d’infos, newsletters etc.)
	*
	
	

	EDITO offert aux participants et partenaires
	
	
	

	Devis (1 ou 2 par équipe selon les possibilités) + 100 partenaires
	*
	*
	Trouver un accord

	Respecter fiche technique / voir répartition des tâches
	
	*
	

	Recherche de partenaires
	
	*
	

	BAT (à faire valider aux 2 parties)
	
	*
	15 jours avant

Retours des textes / éditos etc. 1 mois avant

	Recettes et dépenses du projet
	
	*
	

	LIENS COLLECTIVITES ET SUBVENTIONS
	
	
	Quand ?

	Jeunesse et Sport
	
	
	

	- CNDS  Région 
	*
	
	Fonctionnement CRSMR

	- CNDS Département
	
	*
	

	- sacem ( ?) Si présence de musiques et groupes
	
	*
	

	CONSEIL REGIONAL
	
	
	

	- demande aide exceptionnelle au pôle évènementiel
	Préparation
	*
	

	- demande de Coupes 
	*
	
	

	- récupérer les banderoles et les rapporter
	*
	
	La Roche-sur-Yon

	CONSEIL DEPARTEMENTAL 
	
	
	

	- demande aide exceptionnelle
	
	*
	

	- lots et récompenses
	
	*
	

	- demande des Coupes pour les premiers
	
	
	

	- récupérer les banderoles et les rapporter
	
	*
	

	COMMUNE D’ACCUEIL
	
	
	

	-prévenir et obtenir l’accord 
	
	*
	

	- demande aide financière
	
	*
	

	- demande de mise à disposition salle/matériel 
	
	*
	

	- points d’affichages à repérer 
	
	*
	

	-demande du débit de boissons
	
	*
	

	-prévoir l’éclairage extérieur
	
	*
	

	PARTENAIRES PRIVES
	
	
	

	- Partenaires locaux
	
	*
	

	- Les Magasins U ou autres supermarché
	
	*
	

	- Crédit Mutuel Océan
	*
	
	

	- FNSMR
	*
	
	

	- Autres partenaires privés 

(à détailler à part selon lieu de manifestation)
	
	*
	

	- récupérer les banderoles et les rapporter
	*
	*
	

	COMMUN :

Les inviter à 11 h 30 pot de l’amitié et pour les finales

	COMPLEMENTS Financiers
	CRSMR
	Club
	Observations

	- inscriptions joueurs
	*
	
	CRSMR

	- calendrier/tombola
	
	*
	

	- jeu individuel – record – grenouille…etc.
	
	*
	

	- recettes bar
	
	*
	

	- recettes espèces
	
	*
	

	- licences palet (provision)
	*
	
	

	DEPLACEMENTS
	CRSMR
	Club
	Observations

	Frais de déplacements bénévoles
	
	
	

	- bénévoles/demande remboursement km 

du cdsmr 85/crsmr
	*
	
	

	- bénévoles/demande remboursement km du cdsmr 85
	
	
	

	- bénévoles/demande remboursement km club de palet
	
	*
	

	- être vigilant à l’état des conducteurs…
	*
	*
	

	Frais de déplacements salariés
	
	
	

	- FNSMR et CDSMR taux kilométrique (0,30 cts au km)
	*
	
	

	
	
	
	

	IMPLANTATION DU CENTRE/MATERIEL
	CRSMR
	Club
	Observations

	Locaux de fonctionnement / Utilisation des salles 
	
	
	Cf fiche technique matériel

	- dates, horaires, jours de fonctionnement, nombre de joueurs pouvant être accueillis et de bénévoles
	
	*
	

	- plaques de palets et moquettes (inventaire)
	
	*
	

	-prévoir les séparations
	
	*
	Selon les besoins

	- prévoir plaque neuve pour la finale et jeux de palets
	*
	
	

	-prévoir les palets homologués
	*
	
	

	- prévoir panneaux d’affichage des résultats
	
	*
	

	- prévoir une salle pour l’informatique
	
	*
	

	- prévoir le matériel en question
	*
	
	

	- préparer et installer le podium coupes CR/CDSMR
	*
	
	

	- conventions avec le propriétaire ou le responsable
	
	*
	

	-prévoir un plan des salles pour la CVDP / CRSMR
	
	*
	

	Accessibilité des salles (personnes handicapées…)
	
	*
	

	Charges locatives/caution 
	
	
	

	- locations
	
	*
	

	- conventions avec le propriétaire ou le responsable
	
	*
	

	- état des lieux
	
	*
	

	- réparations éventuelles
	
	*
	

	- mise en place matériel
	
	*
	

	- rangement
	*
	*
	

	Espaces extérieurs
	
	
	

	- parking
	
	*
	

	- stands, barnum…
	
	*
	

	- installations banderoles récupérées par le CRSMR
	*
	
	

	- installations banderoles récupérées par le club de palet
	
	*
	

	- installations ganivelles (Nombre : 70 à 100)
	
	*
	

	Petits Matériels
	
	
	

	- tickets plaques
	*
	
	

	- tickets de remises de lots
	*
	
	

	- fournir les tickets de consommation
	*
	
	

	- fournir les sifflets, les compas, marqueurs, punaises, adhésifs…
	*
	
	

	- 400 verres et torchons
	*
	
	Estimatif autres éditions

	- banderoles crsmr et palet vendéen
	*
	
	

	Hébergement
	
	
	

	- équipe bénévoles vendredi soir et samedi soir
	*
	*
	

	- organiser la soirée de réception bénévoles
	
	*
	

	BENEVOLES / SALARIES
	
	
	

	-proposer du renfort pour les tableaux
	
	*
	

	- servir au bar toute la journée
	
	*
	

	- prévoir des véhicules pour le ramassage des salles
	
	*
	

	- assurer toute la gestion du concours le jour
	*
	
	

	- prévoir les arbitres
	*
	
	

	-embauche de personnel pour le bar sur place etc.
	
	*
	

	-embauche de personnel pour la coordination
	*
	
	Mise à disposition des salariés du CDSMR 85 pour le CRSMR

	SECURITE
	CRSMR
	Club
	Observations

	- 1 nombre de bénévoles suffisants pour nuitée (surveillance matériel + animation Jour J)
	
	*
	

	- 1 pharmacie
	
	*
	

	- Repérer les lieux
	*
	*
	

	- Prévoir un rapatriement éventuel (si obligatoire dans la commune)
	
	*
	

	- secours à proximité (pharmacie, pompiers…)
	
	*
	


3.2 Le Jour J

	LA MISE EN PLACE
	CRSMR
	Club
	Observations

	Placer les plaques suivant le plan de salle établi au préalable 
	
	*
	

	Installer le podium, la table de marque 
	
	*
	

	Installer les tableaux d’affichage fournis par la CVDP
	*
	
	

	Installer et préparer le stand pour le bar (Prévoir de l’éclairage pour le soir) 
	
	*
	

	Installer et préparer le stand pour les sandwiches
	
	*
	

	Prévoir une table pour la vente des tickets fournis par la CVDP / CRSMR
	*
	
	

	Installer la sonorisation 
	*
	
	

	Installer les banderoles CDSMR/CVDP fournies par le CRSMR / cvdp
	*
	
	

	Préparer la salle informatique (Tables, prises de courant, …)
	
	*
	

	Préparer le matériel informatique
	*
	
	

	L’ACCUEIL DES PERSONNES
	CRSMR
	Club
	Observations

	Accueillir la CVDP / CRSMR (Déchargement de matériel) 
	
	*
	

	Accueillir les clubs qualifiés (Circulation des véhicules) 
	
	*
	

	Accueillir des officiels en fin de compétition 
	
	*
	

	Accueillir les officiels et les partenaires à 11 h 30
	
	*
	

	PENDANT LA COMPETITION


	CRSMR
	Club
	Observations

	Animation de la journée 


	*
	
	Sauf si animations extérieures = club

	Affichage spécifique  Coupe 
	*
	
	

	Affichage spécifique restauration etc ;
	
	*
	

	Inscriptions  des participants
	*
	
	

	Distribution des palets / crayons / badges / livret / pass
	*
	
	

	Gestion de la compétition et mise à disposition d’arbitres 
	*
	
	A partir des 1/8ème 

	Mettre en place une plaque pour la grande finale (Selon la compétition) 
	*
	*
	En accord

	Se tenir à disposition de la CVDP / CRSMR en cas de demande de dernière minute 


	
	*
	Prévoir 8 personnes pour les tableaux

	Vente des tickets de boissons 


	
	*
	Etre en lien avec un référents CVDP / CRSMR pour le pointage

	Tenir le bar ainsi que le stand de sandwiches 
	
	*
	

	Bourriche au choix du club organisateur (Calendrier, tombola, …) 
	
	*
	

	LA REMISE DES RECOMPENSES
	CRSMR
	Club
	Observations

	Préparer le podium 
	
	*
	

	Annonce des remerciements et … 
	*
	*
	

	Annonce des résultats et remise des récompenses avec les officiels 
	*
	*
	

	LE RANGEMENT DU MATERIEL
	CRSMR
	Club
	Observations

	Rangement des palets 
	*
	
	

	Rangements des plaques et tapis 
	
	*
	

	Rangement du matériel CDSMR/CVDP 


	*
	
	Idem affichage mis dans la salle

	Rangement du matériel informatique 
	*
	
	

	Rangement et nettoyage des salles 
	
	*
	

	Rangement des stands et nettoyage de l’endroit 
	
	*
	

	AUTRE
	CRSMR
	Club
	Observations

	Comptage des tickets vendus et paiement à la CVDP 


	*
	*
	30 % des recettes de bar pour le CRSMR

	Fournir un document pour la presse locale X
	*
	
	


3.3 Après le Jour J
	MISSION
	
	
	

	Etablir un compte de résultat de l’action
	
	*
	En accord avec le CRSMR

	Mettre les résultats et les photos sur le site le-palet.com
	*
	
	Dès que possible

	Mettre les résultats et les photos à la FNSMR
	*
	
	Dès que possible

	Donner les photos sur page Facebook
	
	
	Dès que possible

	Remercier les bénévoles
	
	
	Dès que possible

	Faire le montage vidéo

Créer le film ‘youtube’ et mettre en ligne
	
	
	Dès que possible

	Faire le bilan d’actions / moral et le transmettre aux partenaires
	
	*
	idem

	Rédiger et mettre les articles sur les sites / partenaires
	*
	*
	idem

	Envoyer les photos au correspondant de presse
	*
	
	Dès que possible

	Transmettre les informations souhaités aux demandes spécifiques
	*
	*
	Dès que possible


Organisation générale AVANT
4.1 Inscriptions
La procédure de validation des inscriptions

La validation des inscriptions se fait huit jours avant l’événement. Elle concerne TOUS les participants y compris ceux qui ne sont pas dans un club de palet affilié à la FNSMR.

Pour toutes demandes dépassant la date butoir, une réunion sera faite entre les organisateurs pour décider de l’acceptation ou non de ces retardataires. Cela tiendra compte des capacités d’accueil.

Procédure
( S’inscrire soit en ligne (cf site le-palet.com) ou par les bulletins d’inscription transmis aux clubs affiliés ou par courrier aux non-adhérents
( La CVDP transmet un fichier Excel aux salariés du CDSMR 85 pour remplir ces inscriptions. Ce fichier permet le contrôle des joueurs licenciés et non licenciés en fonction du paiement effectué. Il permet aussi pour chaque équipe inscrite de voir apparaître, au minimum, les informations suivantes :


Un numéro d’équipe (selon leur arrivée d’inscription)

Les noms des joueurs (N°1 et N°2)
Toutes informations supplémentaires ne sont pas indispensables pour la gestion informatique. 
L’âge et le sexe éventuellement pour des statistiques (non indispensable) = dossier bilan
     ( Les numéros d’équipes

Le CRSMR doit attribuer un numéro d’équipes et préparer les badges en conséquence. Ces badges seront remis aux équipes le jour J afin de confirmer leurs présences.
Un email sera adressé aux participants pour leur donner leur N° d’équipe. Une feuille sera affichée pour le rappeler et indiquer leur table d’émargement.
Ces numéros sont uniques et permettent la reconnaissance de chaque équipe. En aucun cas, il ne sera donné de nom ou pseudo pour une équipe. Le CRSMR se réserve le droit d’attribuer un N° d’équipe d’une équipe absente (en accord avec l’informatique) et pour le bien de l’organisation. De manière générale, les plaquettes publicitaires et les préinscriptions sont gérés par le CRSMR.
( Le jour des validations, il sera peut être demandé aux participants un second paiement ou un remboursement si erreur lors de leur inscription. 

Le fichier excel sera transmis à l’équipe informatique par email (la veille de l’événement) ou par clé usb (le matin de l’événement).
· Confirmation des préinscriptions le Jour J
Les confirmations des inscriptions seront réparties à 3 endroits afin de séparer les équipes. A la vue des équipes, une grande feuille indiquera les numéros d’équipes qui seront pris en charge en fonction de l’endroit indiqué :

1er endroit :
Equipes de 1 à 99

2ème endroit :
Equipes de 100 à 199

3ème endroit :
Equipes de 200 à la fin

Prévoir un affichage au format A3 pour donner les numéros d’équipe.

Du fait que la remise des badges se fait à 3 endroits, l’équipe devra connaître son numéro et aller à la table concernée pour valider sa présence et récupérer son badge avec son numéro d’équipe.
Les badges restant donneront les équipes non présentes.

Le CRSMR se charge de les rappeler à partir de 9h10.
On se garde jusqu’à 9h30 dernier délai pour les recevoir.
Prévoir une liste des préinscriptions afin d’avoir les numéros de téléphone à portée de main.

4.2 Les préparatifs pour le jour J
Affichages >
( Liste des équipes préinscrites

Du fait que la remise des badges se fait sur 3 tables, l’équipe devra connaître son numéro avant d’aller à la table concernée pour valider sa présence et récupérer son badge avec son numéro d’équipe.

Le CRSMR devra avoir préparé et imprimé la liste avant l’arrivée des premiers joueurs.

Prévoir un (ou plusieurs) affichage(s) au format A3. 
Une fois que toutes les équipes auront pris connaissance de leurs numéros, la liste pourra éventuellement être déplacée dans un endroit moins gênant.

( Feuilles d’indication / affichages / tirages
· Prévoir des feuilles pour indiquer les tours/parties en cours : 

· Parties Qualificatives 1 à 4

· Parties Eliminatoires (1/64ème à finale et selon les aitres poules)

· Prévoir affichage pour les tickets de plaques (Réception tickets de 1 à … etc.) et les positionner sur les boites prévues à cet effet
· Prévoir un affichage du déroulement de la compétition (règlement et autres consignes)

· Prévoir affichage « Si vous perdez à la partie … » 

· Prévoir « tickets de plaques » pour la partie 1

· Prévoir les tickets aux perdants en étiquettes pour les lots, en feuille d’émargement et en secours pour les tableaux.

Quand une équipe est éliminée, les organisateurs des tableaux remettent à l’équipe perdante un ticket qui permet à celle-ci de récupérer son lot.

La CVDP possède un fichier Excel permettant la génération des tickets en fonction de la configuration de la compétition.
· Tableau des correspondances

( Par rapport au fichier informatique gérant la compétition, la CVDP parle en poule.

( Par habitude ou commodité, des personnes parlent en ‘Finale’, ‘Consolante’, etc…

Afin que tout le monde parle le même langage, la CVDP a établi un document Excel qui met en correspondance tous ses termes utilisés.

La CVDP fera en sorte de ne plus faire paraitre les numéros de poules. Seules les correspondances telles que ‘finale’, ‘Challenge consolante A’ paraitront sur les tableaux d’affichage. Ceci devrait permettre d’éviter des confusions pour les joueurs.

( Plan d’organisation des salles

Obtenir dès que possible le plan de salle du club organisateur afin de se mettre d’accord.
La CVDP pourra fournir un fichier Excel au club organisateur afin que celui-ci le complète.
2 tableaux d’affichage jusqu’à la pause du midi 
ATTENTION 1 seul tableau pour ramener les scores !!
Organisation générale PENDANT
4.3 Horaire prévue

Le but est que la 1ère partie soit affichée pour 9h45 / 10h.

Prévoir des tickets vierges pour la 1ère partie afin de ne pas perdre de temps au lancement. Plus vite le tirage sera affiché, plus vite la compétition pourra débuter.

	
	Désignation
	Heure

théorique
	Heure

réelle

	
	Présence des bénévoles (si mission « accueil » prévu le matin)

Installation badges, crayons, livrets + palets
	7 h (ou veille)
	

	
	Accueil prêt
	8 h 15
	

	
	Réunion entre tous les bénévoles (rappel des missions)
	8h15 à 8h45
	

	
	Les bénévoles en informatique opérationnels
	9h
	

	
	Accueil participants :

La distribution des palets + autres accessoires d’accueil
	8h15 à 9h15
	

	
	On commence à appeler les absents

Toute équipe qui n’aurait pas retirée son badge à 9h30 sera exclue de la compétition.
	9h10
	

	
	Les bénévoles au tableau
	9h
	

	
	Présence de TOUS les joueurs
	9h
	

	
	Discours officiel + organisateurs
	9h30
	

	
	Affichage 1ère partie
	9h50
	

	
	Lancement 1ère partie
	10h
	

	
	Lancement 2ème partie
	10h45
	

	
	Lancement 3ème partie
	11h30
	

	
	Lancement 4ème partie
	12h15
	

	
	Fin des parties du matin (Début de la pause repas)
	
	

	
	Affichage classement à l’issue des 4 parties
	Avant 14 h
	

	
	Lancement 5ème partie  (64ème  + 32ème )
	15h
	

	
	Lancement 6ème partie  (32ème  + 16ème )
	15h45
	

	
	Lancement 7ème partie  (16ème  + 8ème )
	16h30
	

	
	Lancement 8ème partie  (8ème  + 1/4)
	17h15
	

	
	Lancement 9ème partie  (1/4 + 1/2)
	18h
	

	
	Lancement 10ème partie  (1/2 + petites finales)
	18h45
	

	
	Lancement 11ème partie  (Finale poule principale et challenge)
	19h30
	

	
	Remise des récompenses
	21h
	

	
	FIN DE JOURNEE
	
	

	
	Fin rangement des salles (parties spécifiques CRSMR / CVDP)
	0 h
	


4.4 Le déroulement de la compétition
On fait 4 parties le matin.
Objectif : Lancer la 4ème partie avant 12h45 sinon  cas n°3
Quelque soit la situation, ce sera la 4ème puis démarrage en 1/64 principale et 1/32 pour les autres (reprise en phase finale après pause déjeuner)

1er cas :  (CAS RETENU)
4 parties qualificatives

(Tout le matin)

Démarrage en 1/64 et 1/32
Repêchage : 1 fois

3ème cas :  (ce cas est à envisager en cas de retard sur le temps prévu)
4 parties qualificatives

(dont 3 le matin)

Démarrage en 1/32 et 1/16

Repêchage : 1 fois

Horaires indicatifs :

Se référer au tableau 5.1
Déroulement de la coupe de France
	Partie 1
	Partie 2
	Partie 3
	Partie 4
	REPAS
	Partie 5
	Partie 6
	Partie 7
	Partie 8
	Partie 9
	Partie 10
	Partie 11
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	QUALIFICATIFS  (1ère partie)
	QUALIFICATIFS  (2ème partie)
	QUALIFICATIFS  (3ème partie)
	QUALIFICATIFS  (4ème partie)
	1 à 16
	PRINCIPALE

1 / 64
	PRINCIPALE

1 / 32
	Poule 1

1 / 16
	Poule 1

1 / 8
	Poule 1

1 / 4
	Poule 1

1 / 2
	Poule 1

FINALE
	1er

	
	
	
	
	17 à 32
	
	
	
	=> 17 à 32
	
	
	
	

	
	
	
	
	33 à 48
	
	
	=> 33 à 64
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	49 à 64
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	65 à 80
	
	CHALLENGE

PRINCIPALE

1 / 32
	Poule 5

1 / 16
	Poule 5

1 / 8
	Poule 5

1 / 4
	Poule 5

1 / 2
	Poule 5

FINALE
	65ème

	
	
	
	
	81 à 96
	
	
	
	=> 81 à 96
	
	
	
	

	
	
	
	
	97 à 112
	
	
	=> 97 à 128
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	113 à 128
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	129 à 144
	CONSOLANTEA

1 / 32
	CONSOLANTE

A

1 / 16
	Poule 9

1 / 8
	Poule 9

1 / 4
	Poule 9

1 / 2
	Poule 9

FINALE
	129ème
	

	
	
	
	
	145 à 160
	
	
	=> 145 à 160
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	161 à 176
	
	CHALLENGE

CONSOLANTE

A

1 / 16
	Poule 11

1 / 8
	Poule 11

1 / 4
	Poule 11

1 / 2
	Poule 11

FINALE
	161ème
	

	
	
	
	
	177 à 192
	
	
	=> 177 à 192
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	193 à 208
	CONSOLANTE

B
1 / 32
	CONSOLANTE

B
1 / 16
	Poule 13

1 / 8
	Poule 13

1 / 4
	Poule 13

1 / 2
	Poule 13

FINALE
	193ème
	

	
	
	
	
	209 à 224
	
	
	=> 209 à 224
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	225 à 240
	
	CHALLENGE

CONSOLANTE

B
1 / 16
	Poule 15

1 / 8
	Poule 15

1 / 4
	Poule 15

1 / 2
	Poule 15

FINALE
	225ème
	

	
	
	
	
	241 à 256
	
	
	=> 241 à 256
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	257 à 272
	CONSOLANTE

C
1 / 32
	CONSOLANTE

C
1 / 16
	Poule 17

1 / 8
	Poule 17

1 / 4
	Poule 17

1 / 2
	Poule 17

FINALE
	257ème
	

	
	
	
	
	273 à 288
	
	
	=> 273 à 288
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	289 à 304
	
	CHALLENGE

CONSOLANTE

C
1 / 16
	Poule 19

1 / 8
	Poule 19

1 / 4
	Poule 19

1 / 2
	Poule 19

FINALE
	289ème
	

	
	
	
	
	305 à 320
	
	
	=> 305 à 320
	
	
	
	
	


LE NOMBRE MAXIMUM EST LIMITE A  CE JOUR à 320 EQUIPES
Besoin en plaques

	Partie
	TOTAL
	
	Principale
	Consolante A
	Consolante B
	Consolante C

	1 à 4
	160
	
	
	
	
	

	5
	160
	
	64
	32
	32
	32

	6
	160
	
	32 + 32
	16 + 16
	16 + 16
	16 + 16

	7
	80
	
	16 + 16
	8 + 8
	8 + 8
	8 + 8

	8
	40
	
	8 + 8
	4 + 4
	4 + 4
	4 + 4

	9
	20
	
	4 + 4
	2 + 2
	2 + 2
	2 + 2

	10
	10
	
	2 + 2
	1 + 1
	1 + 1
	1 + 1

	11
	2
	
	1 + 1
	
	
	


4.5 Le classement

A l’issu des parties qualificatives, le classement se fait selon 3 critères :
( Nombre de parties gagnées

( Points marqués

( Points encaissés  (goal average)

Egalité au basculement de poules à la fin des parties qualificatives

On fait le départage sur la 1ère partie, si égale alors on prend la 2ème, etc…

En cas d’égalité parfaite sur toutes les parties qualificatives :


entre les 2 premières poules
une partie en 5 points


entre les autres poules
un tirage au sort

En cas de perte lors d’une partie éliminatoire

Les équipes perdantes au même tour au sein d’une même poule sont classées suivant leurs points marqués. En cas d’égalité de points, le classement est fait sur le numéro d’équipe.

Nous n’avons eu aucune réclamation à ce jour. Toutefois, il serait bon de s’assurer que toutes ces équipes aient un lot identique.

POUR EVITER TOUT LITIGE

Les tickets de plaques doivent être remplis par les gagnants.

4.6 Quelques points de règlement

Le règlement est présenté en 1 page pour éviter toutes discussions et laisser les organisateurs d’adapter leurs réponses.
Voici en quelques lignes les éléments importants :

( règlement officiel de palet > juin 2014 fnsmr
( Les équipes sont formées de 2 joueurs indissociable et ceci durant toute la durée de la compétition.

( Chaque joueur joue avec 3 palets.

( Les parties se jouent en 13 points sauf pour les finales qui se joueront en 15 points.

( Les palets sont fournis par les organisateurs. En aucun cas, les joueurs pourront jouer avec leurs propres palets.
( Un coup de sifflet est donné à chaque partie. 5 minutes après le coup de sifflet, l’équipe non présente à sa plaque marquera 0 points.

( Une partie ne peut pas démarrer que si les 2 équipes sont présentes en totalité (ses 2 joueurs).
( Si l’un des joueurs devait s’absenter, son partenaire peut continuer la partie tout seul en jouant uniquement ses 3 palets. Si celui qui s’est absenté revient, il ne pourra reprendre le jeu qu’à la partie suivante.

( Si une équipe abandonne en cours de partie, elle marque ses points acquis et l’équipe adverse marque 13 points.

( Toute équipe qui arrêterait avant la fin de la compétition se verra attribuer un score de 0/13
( Chaque équipe sera responsable du résultat marqué sur le ticket. Aucun résultat ne pourra être modifié après la remise du ticket aux responsables.

( Les règles du palet sont celles appliquées par le règlement en vigueur.

( Carnet consommation = 8€

( Pas de repas prévus par les organisateurs

4.7 Les responsabilités
Invitations + missions tableau « répartition des tâches » 

1 personne (animateur CRSMR)
Travail en amont de la compétition

Le bon déroulement du concours
1 personne (animateur CRSMR ou CVDP)
Yvon Meunier

Accueil des joueurs
1 personne (animateur CRSMR)
Gestion des badges, pass ainsi que la presse et les affichages

4 personnes par tranche de 100
Informatique
4 PCs et 4 imprimantes minimum  avec des cartouches de rechange

4 personnes maxi, un surplus entraîne plus de problèmes que de solutions.
Eviter à toutes personnes extérieures de toucher aux PCs.

Il y a un temps pour jouer et un pour travailler (rester dans le sérieux)

Tickets de plaques
3 personnes

Prévoir des feuilles A4 et A3 (si copieur A3)
Prévoir massicot (CVDP), paire de ciseaux (CVDP et CRSMR)
Prévoir des tickets de plaques vierges en cas de problème (surtout pour la 1ère partie) (CRSMR)
Tableau d’affichage


8 personnes pour les qualificatives

8 personnes pour les 2 premiers tours éliminatoires obligatoires
4 personnes pour le reste

Distribution des palets
1 personne à chaque table (2 pers. par tranche de 50 idéal)
Avec l’aide d’une personne au tableau d’affichage
Récupération des badges et des palets = salle des lots 1 personne du club + 1 personne CVDP/CRSMR
Plaques aléatoires   aucun besoin

Le lieu de la compétition devra pouvoir recevoir les 160 plaques maximum.

Remise des coupes   1 personne

Installation des coupes    1 personne

Organisation de la plaque pour la GRANDE FINALE   2 personnes

Secouristes

Prévoir une feuille de secours avec : médecin, pompier, samu, gendarmerie, pharmacie …
Obligation au-delà de 1500 personnes 
4.8 Remise des récompenses

Un lot est remis à toutes les équipes participant à cette compétition. Pas de classement à ce jour spécifique jeune ou féminin. Fournir un fichier avec un prix des lots par classement
Remise des coupes

Principale : les 16 premiers (si + de 128 équipes), les 8 si moins

Challenge Principale : les 2 finalistes – Consolantes et Challenges : les 2 finalistes

Prévoir des étiquettes ou petites feuilles pour indiquer à qui appartient la coupe dans le bol (mettre simplement vainqueur ou finaliste consolante ou challenge …)

	2
	1er
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 115 €

	4
	2ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 105 €

	6
	3ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 35 €

	8
	4ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 35 €

	10
	5ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 30 €

	12
	6ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 30 €

	14
	7ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 30 €

	16
	8ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 30 €

	18
	9ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	20
	10ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	22
	11ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	24
	12ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	26
	13ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	28
	14ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	30
	15ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	32
	16ème
	
	Poule 1
	Principale
	2 * 28 €

	34
	65ème
	
	Poule 5
	Challenge Principale
	2 * 18 €

	36
	66ème
	
	Poule 5
	Challenge Principale
	2 * 16 €

	38
	129ème
	
	Poule 9
	Consolante A
	Prévoir 2 lots de 12 coupes en 6 * 2 coupes à 105€

	40
	130ème
	
	Poule 9
	Consolante A
	

	42
	161ème
	
	Poule 11
	Challenge Consolante A
	

	44
	162ème
	
	Poule 11
	Challenge Consolante A
	

	46
	193ème
	
	Poule 13
	Consolante B
	

	48
	194ème
	
	Poule 13
	Consolante B
	

	50
	225ème
	
	Poule 15
	Challenge Consolante B
	

	52
	226ème
	
	Poule 15
	Challenge Consolante B
	

	54
	257ème
	
	Poule 17
	Consolante C
	

	56
	258ème
	
	Poule 17
	Consolante C
	

	58
	289ème
	
	Poule 19
	Challenge Consolante C
	

	60
	290ème
	
	Poule 19
	Challenge Consolante C
	

	
	
	
	60 COUPES
	MONTANT TOTAL
	1546 €

	
	
	
	VAINQUEUR
	T-SHIRT + LOGO (voir avec CADETEL)
	2*20 €

	
	
	
	Tous les participants
	STYLO (voir avec CADETEL)
	750*0.60 €

	
	
	
	
	MONTANT TOTAL DES LOTS PREVUS PAR LE CRSMR
	2036 €


Les sanctions disciplinaires
Conformément au règlement de la FNSMR et à la décision de la Commission Vendéenne du Palet, tout joueur ne respectant pas le règlement, le travail des bénévoles du club d’accueil ou toute autre personne présente lors de l’événement se verra sanctionnée d’une disqualification immédiate à la journée en question voire aux autres manifestations de palet à venir (dans ce cas de figure, seule la CVDP tranchera et prendra une décision en concertation avec les présidents des 2 clubs concernés).

Pour tout manquement aux règles techniques, à l’esprit sportif ou aux conditions générales lors des journées de championnat, les sanctions iront de l'avertissement à la radiation selon la gravité des faits reprochés. 

L’aspect financier
7.1 La répartition budgétaire
	Rubriques
	Club > Détails
	CRSMR > Détails

	Communication
	 Livret / Edito (20 % frais impression, 50 – 50 pour les recettes restantes ou selon les conditions définies lors de la 1ère réunion)
	3500 lettres personnalisées

5000 flyers de l’affiche

Réalisation affiches + impression 

Frais de tél., postaux etc.

	
	
	

	Participation des usagers
	Repas (si organisé sur place)
	Inscriptions équipes

	Lots et récompenses
	Coupes et lots

Crayons et Maillots des gagnants
	Remboursement des achats

	Achat matériel
	Moquette et plaques > Réservation et aménagement de la salle (plaque, matériel, …)
	 

	Organisation
	
	Prise en charge du temps passé par le permanent du CDSMR 85 – et des frais occasionnés en présence de stagiaires 

	Fournitures diverses
	 Spécifiques au fonctionnement du club pour l’événement (affichettes bar etc.)
	dossiers administratifs, courriers, invitations etc. 

	 Subventions au nom du club > événementiel
	Conseil Régional 50 %
	Conseil Régional 50 % 

	
	Conseil Général  50 %
	Conseil Général 50 %  

	
	DDCS 85 50 % (si agrément Jeunesse et Sport)
	DDCS 85 50 % (si agrément Jeunesse et Sport)

	
	Collectivité(s) 100 %
	FNSMR 100%

	
	Sponsors 50 % (cf édito selon accord)
Pour 2016, 100 % club recettes et dépenses
	Sponsors 50 % (cf édito / accord)

	 
	
	 

	Hébergement et réception
	Soirée bénévoles 

(prise en charge de ces bénévoles)
	Soirée bénévoles 

(prise en charge de ces bénévoles)

	Restauration
	repas et tickets conso en plus

50 % - 50 % jusqu'à 1500 carnets vendus - 30 % CRSMR – 70 % club, si + de 1500 carnets vendus.
Pour 2016, pas de critères de carnets, 30% CRSMR et 70 % club
	hébergement et restauration des élus nationaux et ces bénévoles

(50 % - 50 % jusqu'à 1500 carnets vendus) - 30 % CRSMR – 70 % club, si + de 1500 carnets vendus
Pour 2016, pas de critères de carnets, 30% CRSMR et 70 % club

	Sonorisation
	 Prévoir installation etc. + coût à négocier

Frais de sacem > voir contrat national
	

	Location
	Stands etc. pour la restauration
	

	
	Salles

Groupama > contrat spécifique
	

	Animation
	animations extérieures si souhaitées

Tombola > lots etc.
	

	Secours
	Prévoir secouristes
	

	Déplacements
	 Frais de déplacement de ces bénévoles
	Frais de déplacement de ces bénévoles et les salariés 

	
	
	


    7.2 Tarif des consommations

LES BOISSONS (à vérifier)
Jus de fruit, Perrier, Coca, Limonage 1 ticket (gobelet de 20cl) - Café, Cidre                                      1 ticket

Vin (blanc, rosé ou rouge), Kir          1 ticket -                          Bière bouteille (avec/sans alcool)       2 tickets

Bière pression (gobelet de 25cl)          2 tickets -               Mousseux                                         1 carnet (10 tickets)

Vin bouché                                       1 carnet (10 tickets)

LA RESTAURATION

Pâté, Rillettes                                    2 tickets - Poitrine, Saucisses, Merguez               2 tickets

Andouillettes                                     3 tickets - Oignons émincés                               Gratuit

Frites (barquette)                               2 tickets - Saucisses Frites                                 3 tickets
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